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REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL PARA EL MUNICIPIO DE TUXPAN, NAYARIT.

Libro Primero
Derecho Registral

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1. Las disposiciones del presente ordenamiento son de orden publico e interés
social y tienen por objeto reglamentar, en términos de lo dispuesto por el articulo 53 del
Cadigo Civil de Nayarit, la organizacion, funciones y procedimientos del Registro Civil del
Municipio de Tuxpan, Nayarit, y reglamentar los actos y procedimientos que se realicen en
el Registro Civil.

Articulo 2. El presente Reglamento tiene por finalidad normar y regular los
procedimientos de rectificacion de actas y demas actos que se realicen en el Registro
Civil, el cual esta constituido por la Direccion Municipal y su Archivo Municipal.

El Registro Civil es la Institucion cuya funcién es conocer, autorizar, inscribir, resguardar y
celebrar juicios administrativos de rectificacion de actas que previamente se compruebe el
error, en los nombres, apellido, fecha de nacimiento, y demas que se compruebe
plenamente, dar constancia de los hechos y actos del estado civil de las personas, que
dispone el Cdédigo Civil para el Estado de Nayarit.

Son principios rectores de los actos encomendados al Registro Civil, por conducto de sus
funcionarios debidamente autorizados, la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia.

Articulo 3. Son autoridades competentes para la aplicacién del presente reglamento, las
siguientes:

l. El Ayuntamiento;

Il. El Presidente Municipal;

Il El Director del Registro Civil;

V. El Oficial del Registro Civil;

V. El Abogado Adscrito al Registro Civil.

Articulo 4. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

l. Acta: Documento publico debidamente autorizado por el Director Municipal o el
Oficial del Registro Civil, en la que se hace constar un hecho o acto juridico del
estado civil, en los formatos autorizados por la Direccion Estatal, con firma
autografa, electronica, autdgrafa digitalizada y sello fisico o digital;

Il. Autoridad Administrativa: El servidor publico competente para instruir y/o
resolver un procedimiento administrativo en términos del presente reglamento;
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Il. Archivo Municipal: Area de la Direccion Municipal que custodia y conserva los
libros que contienen los registros con valor legal permanente e histérico, de la
Oficialia del Registro Civil del Municipio de Tuxpan, Nayarit;

V. Base de Datos: Es la informaciéon generada a partir de las inscripciones, tramite o
servicios que proporcionan los funcionarios autorizados a la Direccién Municipal
del Registro Civil, almacenadas en medios electronicos a través del sistema de
informacion autorizada.

Articulo 5. Para el desempefio de las labores del Registro Civil en el Municipio de
Tuxpan, se encuentra establecida una sola Oficina, con caracter de Direccion.

Articulo 6. El Registro Civil es una Institucion de orden publico dependiente del
Presidente Municipal y tiene por objeto hacer constar de una manera auténtica todos los
actos y hechos relacionados con el Estado Civil de las personas, mediante la intervencion
de Funcionarios Municipales dotados de fe Publica.

Articulo 7. Estara a cargo de un Director con funciones de oficial en caso de asi
necesitarse, y la responsabilidad administrativa y legal de tal oficina, lo auxiliara en esta
tarea el Oficial del Registro Civil.

Articulo 8. Toda persona puede solicitar copias o extractos certificados de las actas del
estado civil, asi como de los documentos con ellas relacionados, excepto los
expresamente prohibidos por la ley o sentencia judicial.

Los oficiales y el titular del Registro civil estaran obligados a proporcionarlos, siempre y
cuando obren en los archivos de la Institucién, previo pago de los derechos
correspondientes.

Articulo 9. ElI Ayuntamiento de Tuxpan, en uso de las facultades que las Leyes le
confieren, sefala que el horario ordinario a que deberdn sujetarse las labores de la
Direccion de Registro Civil sera de las nueve a las quince horas todos los dias habiles;
son dias habiles todos los del afio, excepto los sabados, domingos y dias festivos, y los
de descanso obligatorio que sefale la ley. El horario podra modificarse si asi se requiere.

Titulo Segundo
Estructura y Facultades del Registro Civil

Capitulo Primero
De la Direccion Municipal del Registro Civil

Articulo 10. La Direccion Municipal del Registro Civil, depende directamente del
Presidente Municipal con sede en el Ayuntamiento Municipal de Tuxpan.

Articulo 11. Para ser Director del Registro Civil se deberan cumplir los siguientes
requisitos:

l. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, estar en ejercicio de sus derechos y
contar con plena capacidad legal;
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VI.

Tener residencia efectiva dentro del Estado, no menor a seis meses anteriores a
la fecha del nombramiento;

No estar sujeto a proceso penal por delito doloso ni haber sido condenado en
sentencia ejecutoriada por delito de la misma clase y ser de conducta honorable;

No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro de algun culto, a menos que
se separe formal, material y definitivamente de su ministerio cuando menos cinco
afios antes de su nombramiento, y

No ser militar en servicio activo o con mando de fuerzas dentro del Estado en los
ultimos noventa dias anteriores a su nombramiento.

El Director del Registro civil deberéa tener el grado de estudio nivel licenciatura,
con experiencia minima de dos afios anterior a la fecha del nombramiento.

Articulo 12. Son atribuciones del Director del Registro Civil, las siguientes:

VI.

Planear, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar el cumplimiento de las funciones
del Registro Civil en relacion con los actos y hechos en la materia;

Asumir la representacion legal de la Direccion a su cargo, con las facultades de
apoderado general para pleitos y cobranzas, con todas las facultades que
requieran clausula especial, conforme a las disposiciones de la materia, ante toda
clase de autoridades civiles, penales, administrativas, del trabajo, municipales,
estatales y federales, juntas de locales, empresas publicas, privadas y
particulares, organismos publicos desconcentrados y descentralizados, presentar
y contestar demandas, hacer denuncias, acusaciones y querellas, continuando el
procedimiento en todas sus etapas, instancias, tramite e incidentes, hasta su total
conclusién, reconocer firmas y documentos, desistirse, transigir, conciliar,
convenir, recibir pagos, comprometer el arbitro, articular o absolver posiciones,
otorgar perdon, recusar, interponer recursos, promover el recurso de amparo y
desistirse de él y en general, ejercitar todas las acciones civiles penales,
mercantiles, administrativas y laborales que le correspondan y delegar esta
representacion a terceros mediante el instrumento idoneo, cuando las
necesidades del servicio asi lo requieran;

Vigilar la integraciéon y resguardo del archivo de los libros que contienen las actas,
documentos y apéndices que se relacionen con los asentamientos registrales, asi
como aquellos medios que los contengan y que el avance tecnolégico pudiera
ofrecer,

Autorizar al oficial la firma y sello de las actas, en caso de que sea procedente;

Promover el proceso de automatizacion de la oficialia y departamento y, proceder
una vez cumplido al resguardo de los libros;

Acordar la aclaracion de las actas del estado civil y cuando proceda delegar esta
funcion;
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VILI. Autorizar los actos y hechos del Registro Civil mediante firma autografa,
digitalizada o firma electronica;

VIIl.  Autorizar vacaciones cuando proceda a los Oficiales del Registro Civil;

IX. Instruir y resolver los procedimientos de aclaracion, rectificacion o modificacion;
enmendar las actas del Registro civil, en los términos de presente reglamento;

X. Las demas que se sefialen en el presente Reglamento, otros ordenamientos
legales y aquellas que le instruyan sus superiores jerarquicos.

XI. Firmar para su envio los oficios, documentacion y firmas estadisticas que se
remitan periédicamente a dependencias estatales y federales

Capitulo Segundo
De las Obligaciones y Atribuciones del Oficial del Registro Civil

Articulo 13. La oficialia estara a cargo de un Oficial, quien estara investido de fe publica
para autorizar los actos y hechos del estado civil de las personas y para el desempefio de
las labores propias de Director, previo al cumplimiento de los requisitos sefialados en el
presente Reglamento. El Director del Registro Civil tendra las mismas facultades y
obligaciones que las reservadas para el Oficial.

La oficialia del Registro Civil depende administrativamente del Ayuntamiento, y por cuanto
a sus funciones, atribuciones y obligaciones esta bajo la coordinacion, inspeccién y
vigilancia de la Direccién Estatal del Registro Civil, la que ejercera las facultades que
sefala el presente Reglamento.

El sello que utilice el Oficial del Registro Civil para validar los actos y/o hechos del estado
civil, deberd cumplir con las especificaciones y requerimientos que la Direccién Estatal
determine.

Articulo 14. Del oficial del Registro Civil, deberan guardar la discrecién y prudencia que
corresponde a la importancia de su cargo, en el ejercicio de sus funciones, tratandose con
comedimiento a cuantas personas ocurran ante ellos.

Articulo 15. Los Oficiales del Registro Civil, quedan investidos de fe plena para certificar
los actos del Estado Civil de las personas y su validez sélo podra impugnarse en juicio,
cumpliéndose las formalidades esenciales del procedimiento.

Articulo 16. Los Oficiales del Registro Civil y las personas que lo sustituyan conforme a
Derecho, son responsables de los actos a los que otorguen fe y no podran delegar sus
funciones.

Articulo 17. En caso de faltas temporales del oficial, el Director tendra la facultad de
suplirlo en dicha falta; en caso de ser el director el que faltare quedara en facultad del
Presidente Municipal tal designacion.

Articulo 18. Obligaciones y atribuciones del Oficial del Registro Civil.
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VI.

VILI.

VIII.

XI.

XILI.

XIIl.

XIV.

Rendir la protesta de ley al momento de tomar posesion del cargo;

Autorizar los actos y actas relativas al estado civil de las personas, en la forma y
casos que establece el codigo, firmandolos de manera autégrafa;

Recibir las solicitudes, integrar los expedientes, dictaminar y declarar los divorcios
administrativos, de conformidad con lo dispuesto por el Codigo Civil y este
Reglamento;

Emitir el acuerdo de regularizacién correspondiente para aclarar irregularidades u
omisiones detectadas en las actas, de conformidad con el procedimiento
establecido en este Reglamento;

Asesorar sobre la aclaracion, complementacién, rectificacion, modificacion,
nulidad o reserva de acta y registros extemporaneos, asi como apoyar en la
conformacion del expediente para que las personas interesadas realicen el tramite
ante las instancias competentes;

Informar oportunamente al Director del Registro cuando tenga que ausentarse de
sus funciones por causa justificada;

Garantizar el cumplimiento de los requisitos que la legislacion de la materia prevée
para la celebracion de los actos y el asentamiento de las actas relativas al estado
civil y condicion juridica de las personas;

Efectuar en las actas las anotaciones y cancelaciones que procedan conforme a
la ley, asi como las que ordene la autoridad Judicial;

Celebrar los actos del estado civil y asentar las actas relativas, dentro o fuera de
su oficina. Por las actuaciones que se efectien fuera de horas habiles, podran
tener una participacién de acuerdo con la Ley de Ingresos Municipal.

Asentar los actos y hechos de estado civil en los formatos autorizados, cuidando
gue no lleven tachaduras, enmendaduras o raspaduras, procediendo en su caso a
la cancelacion e inmediata reposicion, segun lo establecido en este Reglamento;

Formar libros de inscripcion de actos y hechos del estado civil y elaborar el indice
respectivo;

Reportar a la Direccion Municipal la destrucciéon o pérdida de libros y actas para
Su reposicion o restauracion;

Realizar gratuitamente el asentamiento de actos y hechos del estado civil y la
expedicion de certificaciones, en los casos que disponga la ley;

Dar contestacion en los términos de la ley, a las demandas interpuestas en contra
de la Oficialia del Registro civii o demas notificaciones, continuar los
procedimientos respectivos e informando oportunamente de los resultados a las
Direccion Estatal, salvaguardando siempre los intereses del Registro Civil;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

Resolver conforme a derecho los tramites de aclaracién administrativa;

Expedir 6rdenes de inhumaciéon o cremacion en los términos de la legislacion
vigente;

Supervisar el trabajo que desempeiia el personal administrativo, su asistencia a
los cursos de capacitacion que organice la Direccion Estatal o Municipal segun
corresponda, instruir a quien auxilie en el cumplimiento de sus funciones, a
excepcion de lo relativo a su fe publica, asi como designar al personal que debera
cubrir las guardias los dias inhabiles o festivos para inscribir las actas de
defuncion y atender asuntos de extrema urgencia;

Asesorar, orientar y difundir al publico sobre los servicios registrales;
Colaborar en las inspecciones que practique la Direccion Municipal en la Oficialia
del Registro Civil en el ambito de sus competencias, asi como en las auditorias y

evaluaciones realizadas por cualquier autoridad competente;

Atender las consultas, asesorias y/o peticiones que, con relacion a sus
atribuciones, realicen las autoridades o instituciones publicas;

Transcribir en las actas las claves de registro que correspondan;

Tramitar la asignacion de la Clave Unica del Registro de Poblacion, cuando se
cuente con los medios necesarios para hacerlo;

Preservar el orden, la atingencia y prestancia con calidad en el servicio;

Retener las actas del estado civil detectadas como falsas y presentar en su
momento las denuncias penales correspondientes;

Mantener en existencia las formas necesarias para el asentamiento de las actas
del Registro Civil y para la expedicion de las copias certificadas de las mismas,
hojas de papel seguridad para certificaciones y érdenes de inhumacion y/o
cremacion y de los documentos del apéndice;

Recibir la capacitacion y mantener la coordinacion debida con el area de la
administracion publica estatal encargada de la materia, y

Las demas que se contemplen en la Ley, en el presente reglamento o en las
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 19. El oficial del Registro Civil, esta obligado a conservar y custodiar bajo su
responsabilidad, los muebles y enseres, su archivo de libros originales y apéndices asi
como los resguardos electronicos, digitales o técnicos correspondientes, procurando para
tal fin la utilizacién de los protocolos y medios adecuados para su mantenimiento.
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Capitulo Tercero
De los Requisitos para ser Oficial del Registro Civil

Articulo 20. Para ser Oficial se requiere:
l. Ser de nacionalidad mexicana y estar en pleno ejercicio de sus derechos;
Il. Tener una residencia minima en el municipio de 1 afio;

Il No desempefar empleo, cargo o comisidon que sea incompatible con la funcién

registral,

V. No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

V. Tener grado minimo de estudios el nivel medio superior;

VI. Acreditar satisfactoriamente los requisitos se seleccion y contratacion.

Articulo 21. El Oficial del Registro civil esta impedido para:

l. Autorizar el registro de los hechos y actos del estado civil, asi como la expedicién
de copias certificadas relativas a su persona, a su conyuge o de sus respectivos
ascendientes y descendientes;

Il. Asentar las actas del Registro civil en formatos distintos de los autorizados por la
Direccion Estatal;

Il Celebrar hechos y actos del estado civil fuera de su jurisdiccidon, sin previa
autorizacion por escrito del Director;

V. Patrocinar juicios del estado civil por si o por interpdsita persona,

V. Recibir o solicitar que los montos previstos en las tarifas autorizadas, y

VI. Delegar funciones propias a los servidores publicos de la Oficialia o0 a persona
distinta.

Capitulo Cuarto
De las atribuciones del Abogado Adscrito a la Oficialia del Registro Civil.

Articulo 22. El abogado adscrito a la Oficialia del Registro tiene las siguientes
atribuciones:

l. Emitir previo acuerdo con el Director del Registro, los criterios hormativos para el
buen funcionamiento del Registro Civil y difundirlos de manera periddica y
suficiente;

Il. Proporcionar asesoria juridica, segun corresponda al Director del Registro y al
Oficial;

Il. Brindar asesoria a todo wusuario referente a los tramites, servicios y
procedimientos que se llevan a cabo ante el Registro Civil,
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V. Elaborar los informes que en materia juridica deba rendir el Director del Registro
ante las autoridades judiciales y administrativas que lo soliciten;

V. Dictaminar la aclaracion y/o la complementacion del estado civil que procedan por
via administrativa y que son facultad del Director;

VI. Asesorar al Oficial en los juicios en que sea parte con motivo de la funcién que
desempeiia;

VII. Las demas que sefalen en el presente Reglamento, otros ordenamientos legales

y aquellas que le instruya el Director del Registro.

El abogado adscrito a la Oficialia del Registro se auxiliara en el personal administrativo,
en caso de resultar necesario para el desempefo eficaz de las actividades juridicas que
les sean encomendadas.

Capitulo Quinto
Del Personal Administrativo Auxiliar

Articulo 23. Es personal administrativo auxiliar, aquel servidor publico dependiente del
Gobierno Municipal, adscrito a la Oficina del Registro Civil Municipal.

El personal auxiliar dependera administrativamente de este ayuntamiento. En cuanto a su
funcion estara instruido por el Oficial del Registro Civil, quien los adscribira al trabajo que
mejor convenga al servicio.

El personal administrativo esta impedido para:

l. Realizar actos inherentes a las funciones y atribuciones de un superviso
jerarquico;

Il. Alterar las actas del registro civil o cualquier documento en resguardo de la
Oficina;

. Condicionar el servicio a cambio de dadivas econémicas o de otra indole;

V. Divulgar la informacion que sea considerada como confidencial relacionada con
sus funciones;

V. Tratar a los usuarios con despotismo, prepotencia o con palabras altisonantes;
VI. Ingerir alimentos en las areas de atencion al publico;

VILI. Distraerse en actividades ajenas a sus labores, y

VIII. Utilizar el equipo de computo para actividades no relacionadas con su trabajo.

En los supuestos | y IV anteriores el Director del Registro, debera poner a disposicion del
area correspondiente del Ayuntamiento, al personal administrativo auxiliar, con
independencia de la denuncia ante la autoridad competente, si fuere el caso.
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Para las infracciones V a VIII, el superior jerarquico llamara la atencion conminandolo a
conducirse debidamente. En caso de reincidencia, se estara a lo dispuesto por el parrafo
anterior.

En el desempefio de sus funciones, atribuciones y obligaciones estaran sujetos a lo
dispuesto por la Ley General de Responsabilidad Administrativa.

Titulo Tercero
De las Funciones del Registro Civil

Capitulo Primero
De las Actas del Estado Civil

Seccion Primera
Del Valor Juridico, Contenido e Intervinientes

Articulo 24. Las actas de los hechos y actos del Registro Civil expedidas conforme al
Caodigo Civil y a este Reglamento, hacen prueba plena en todo lo que el Oficial en el
desemperio de sus funciones da fe publica de haber pasado en su presencia, sin perjuicio
de que el acta pueda ser anulada, rectificada o modificada por la autoridad que
corresponda. El estado civil de las personas solo se comprueba con las constancias
relativas del Registro Civil. Ningun otro documento ni medio de prueba es admisible, salvo
los casos expresamente exceptuados en la Ley.

Articulo 25. La inscripcién o asentamiento, es el acto solemne por medio del cual el
Oficial asienta los actos y hechos del estado civil en los formatos autorizados por la
Direccion Estatal, de conformidad con el avance tecnoldgico y previa satisfaccion de los
requisitos previstos por la Ley.

Articulo 26. En el asentamiento de las actas del Registro Civil intervendran: el Oficial que
autoriza y da fe, los particulares que soliciten o sus representantes legales en su caso, y
los testigos que corroboren el dicho de los particulares y atestigiien el acto. Todos
deberan identificarse a satisfaccion del Oficial del Registro Civil y firmar o imprimir su
huella digital en el espacio correspondiente al igual que las demas personas que indiquen
en las mismas; asimismo se imprimirda en ellas el sello de la Oficialia.

Articulo 27. Los testigos que intervenga en las actas del Registro Civil deberan ser
mayores de edad y procurara que sean parientes de los interesados o cualesquiera otras
personas designadas por los mismos. En el acta se asentara el nombre, edad, domicilio y
nacionalidad.

Articulo 28. Las actas del Registro Civil son los instrumentos publicos, emitidos por
funcionarios dotados de fe publica y en los cuales constan las inscripciones o
asentamientos del estado civil de las personas.

Las inserciones son las actas donde se inscriben actos del estado civil de mexicanos
adquiridos en el extranjero, por lo que, se sujetaran a las modificaciones y procedimientos
gue determine la legislacion civil vigente en el Estado.
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Articulo 29. Cuando el Oficial realice el asentamiento de un acto o hecho para el cual se
haya designado apoderado especial, debera anotar en el reverso del acta, el nombre de la
persona que fungié como tal, los datos del instrumento publico mediante el cual acredito
su personalidad y anexara el documento al apéndice.

Articulo 30. En caso de que intervengan extranjeros en la inscripcion de actos del estado
civil, las actas que éstos presenten para sus tramites, deberan ser apostilladas o
legalizadas segun corresponda. En caso de estar en idioma distinto al espafiol, deberan
ademas ser traducidas a éste por Perito Traductor autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Nayarit.

Los extranjeros que tengan carta de naturalizaciéon de un pais diverso al de su
nacimiento, presentaran ésta en sustitucion de su acta de nacimiento, debidamente
traducida conforme a este Reglamento, si se encuentra en idioma distinto al espafiol.

Articulo 31. En toda acta del Registro Civil se hara constar los datos registrales, el lugar,
dia, mes, afio en que se registre el acto o hecho, se recabaran los documentos
relacionados y se asentaran los datos personales, tales como nombre, edad,
nacionalidad, parentesco, en su caso y el domicilio de los que en el intervinieron, asi
como la firma de los interesados, autdografa o autdgrafa digitalizada y huella digital
impresa con tinta o huella digitalizada, el acta serd autorizada por el Oficial del Registro
Civil. Se consideran datos esenciales de un acta, aquellos que se refieren al hecho o acto
juridico que se registra, asi como los que dan personalidad e identidad a las personas.

Seccion Segunda
De las Formalidades de las Actas

Articulo 32. En el llenado de las actas se observaran las siguientes formalidades:

l. Los datos personales, tales como nombre, edad, nacionalidad, parentesco en su
caso, domicilio y/o cualquier otro dato deberdn asentarse con letras mayusculas,
por cualquier medio autorizado de captura que para tales efectos cuente el
Registro Civil,

Il. No se emplearan abreviaturas en datos del acta, salvo que se justifique;

Il Cuando el anverso y el reverso del acta sean insuficientes se utilizard un anexo
autorizado por el Director Municipal;

V. Cuando los interesados no hablen ni entiendan el idioma espafiol, el Oficial del
Registro Civil podra autorizar el acta si conoce el idioma de aquellos, haciendo
constar por escrito que les ha traducido verbalmente su contenido y que su
voluntad queda reflejada fielmente en el acta. En el supuesto de que el Oficial no
conozca el idioma de los comparecientes, estos se asistiran por un intérprete
nombrado por ellos, quien debera rendir protesta ante el Oficial que corresponda,
de cumplir su funcidn por escrito y agregandose al apéndice, y

V. La tinta que se usara tanto en el sello, firma(s) y huella(s) debera ser en color
azul.
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Articulo 33. En toda acta del Registro Civil se haran constar los datos relativos a un solo
hecho o acto del estado civil. En ningun caso podran hacerse constar dos o0 mas actos o
hechos en una misma acta.

Articulo 34. Cada acta segun su clase debera contener estrictamente lo que a ella se
refiere y no se podra asentar en las actas ni por via de nota o advertencia, sino lo que
deba ser declarado para el acto preciso a aquellas que se refiere y a lo que esté
expresamente prevenido por la ley. Se utilizara el espacio adecuado en las actas para las
anotaciones previstas por la Ley y ordenadas por las autoridades competentes.

Articulo 35. Asentada un acta sera leida a los interesados para su revision, en caso de
detectarse un error u omision, el Oficial, en ese momento procedera a efectuar la
correccion correspondiente.

Hecho lo anterior, el acta sera firmada mediante firma autdgrafa, autdégrafa digitalizada o
electrénica por todos los que en ella intervinieron y en su caso, se digitalizara la huella de
los mismos. Si alguno de ellos manifestare no saber o no poder firmar, Unicamente se
tomara la huella; de estar imposibilitado para digitalizar su huella, se asentara constancia
en el apéndice respectivo.

Articulo 36. Si una vez iniciada la integracion del acta, esta no se concluye porque los
comparecientes se nieguen a continuarla o por algun impedimento u otra causa justificada
por la que no pueda ser autorizada, el Oficial la inutilizard marcandola con dos lineas
transversales, expresandose la leyenda “no paso” y la causa o causas que lo motivaron
via anotacion, firmando y sellando la razén respectiva al reverso del acta; en estos casos
el tanto del interesado formara parte del apéndice. El Oficial que cancele formatos para el
asentamiento de los actos y hechos, formato Unico u érdenes de inhumacién o cremacion,
por cualquier circunstancia, debera dar aviso a la Contraloria del Ayuntamiento que
corresponda para que, previo al procedimiento que para el efecto exista, autorice la
destruccion de los mismos. El Oficial debera informar mensualmente a la Direccion Estatal
del Registro Civil, los folios que se cancelaron.

Articulo 37. Solo seran validas las actas asentadas en los formatos autorizados, cuando
contengan el sello y firma autografa o la firma autégrafa digitalizada o la firma electronica
del Director Municipal o el Oficial, la firma autdgrafa o autégrafa digitalizada y huella de
los interesados.

Articulo 38. No se har& raspadura, tachadura o enmendadura alguna ni se permitira
borrar lo escrito.

Seccion Tercera
De los Apéndices de las Actas

Articulo 39. Por cada acto o hecho se formard un apéndice, integrado por los
documentos relacionados con este, debiendo foliarse y sellarse en el fondo del apéndice
de manera que queden selladas las dos caras, y en la primera hoja se anotaran los datos
registrales del acta en el siguiente orden: niumero de acta, nimero de libro, fecha de
registro y total de fojas. De acuerdo con el avance tecnoldgico y equipamiento de la
Oficialia, el apéndice formado podra digitalizarse. TratAndose de nacimiento por adopcion,



Miércoles 26 de Diciembre de 2018 Periddico Oficial 13

los apéndices se deberan digitalizar y archivar por separado, quedando reservados en
términos de Ley.

Capitulo Segundo
De las Constancias de Inexistencia

Articulo 40. La Constancia de Inexistencia es el documento por el que se hace del
conocimiento del interesado, que el acto o hecho sobre el que solicité certificacion, no se
encuentra en ninguno de sus archivos, misma que contendra el nombre, apellidos, fecha y
lugar de nacimiento del interesado, nombre y apellidos de sus padres, los afios, oficinas,
acto o hecho y documentos en base a los cuales se realiz6 la blUsqueda; ademas,
contendrd la firma y sello del servidor publico facultado.

Articulo 41. Las Constancias de Inexistencia tendran una vigencia de seis meses,
contados a partir de la fecha de su expedicion.

Articulo 42. Son requisitos para solicitar una Constancia de Inexistencia:
l. En los casos de nacimiento:
a) De menores de 5 afios, certificado Unico de nacimiento, en original y copia;
b) De mayores de 5 y menores de 18 afos, certificado Gnico de nacimiento,
constancia de alumbramiento, fe de bautismo o testimonio notarial en original y

copia, y

C) De mayores de 18 afios, fe de bautismo, testimonio notarial o documental diversa
de donde se desprendan nombre, lugar y fecha de nacimiento, en original y copia.

Ademas:

a) Acta de nacimiento de los padres certificada por el Registro Civil, en su caso, en
original y copia;

b) Acta de matrimonio de los padres certificada por el Registro Civil, en su caso, en
original y copia;

c) Comprobante de domicilio, en original y copia; y
d) Identificacion oficial de quien comparezca a solicitarla, en original y copia.
I. En los casos de matrimonio y defuncion:

a) Acta de nacimiento certificada por el Registro Civil del interesado o finado, en
original y copia;

b) identificacion oficial del interesado o finado, en su caso, en original y copia;

C) Comprobante de domicilio, en original y copia, y
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d) Identificacion oficial de quien comparezca a solicitarla, en original y copia. El
Director del Registro podra ampliar o dispensar estos requisitos, cuando
consideren que no son suficientes.

Articulo 43. Para obtener la constancia de inexistencia de registro de nacimiento de
personas mayores de 18 afios, se necesitara:

l. Solicitud debidamente requisitada;
Il. Identificacion oficial del interesado, y
Il Recibo de pago de derechos correspondientes.

Articulo 44. Para obtener la constancia de inexistencia de registro de matrimonio se
necesitara:

l. Solicitud debidamente requisitada;

Il. Copia certificada de reciente expedicion o cotejada del acta de nacimiento; el
cotejo debera ser no mayor de seis meses anteriores a la fecha de tramite. En
caso de que el acta sea de otro Estado deber& presentarse copian certificada de
reciente expedicion

Il Identificacion oficial del interesado, y

V. Recibo de pago de derechos correspondientes.

Articulo 45. Para obtener la constancia de inexistencia de registro de defuncién se
necesitara:

l. Solicitud debidamente requisitada;

Il. Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento del finado, el
cotejo debera ser del afio 2003 a la fecha, en caso de que el acta sea de otro
Estado debera presentarse copian certificada actualizada,;

Il Identificacion oficial del interesado, y

V. Recibo de pago de derechos correspondientes.

Articulo 46. Una vez entregada la solicitud de que se trate con los documentos

necesarios, se hara el pago de los derechos correspondientes; se realizara una minuciosa

busqueda en la base de datos del Registro civil y de la Clave Unica de Registro de

Poblacion (CURP).

En caso de no estar inscrita, el acta solicitada se extendera la constancia de inexistencia.
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Tratdndose de inexistencia de acta de nacimiento, contendra el nombre, fecha y lugar de
nacimiento, nombre de los padres y los afios de busqueda, contendré la firma autégrafa o
la firma autégrafa digitalizada o la firma electrénica y sello del servidor publico facultado.

Tratdndose de constancia de inexistencia de los demas actos del Registro Civil, debera
contener los datos que fueron proporcionados para la realizacion de la busqueda que
corresponda.

Los datos mediante los cuales se efectla la busqueda de un acta seran proporcionados
por el solicitante.

La Direccion del Registro podra requerir al interesado cualquier otro medio o documento
para sustentar la constancia de inexistencia solicitada.

Capitulo Tercero
De las Anotaciones

Articulo 47. La anotacion es un asiento breve que forma parte del acta, que tiene por
objeto dejar constancia de la correlacién entre dos 0 mas actas, la modificacion del estado
civil, la rectificacion o la complementacion de datos, la nulidad del acta, la aclaracion de
algun vicio o defecto, o cualquier otra circunstancia especial relacionada con el hecho o
acto gque se trate.

Articulo 48. Las anotaciones deberdn ser autorizadas mediante firma autdgrafa,
autdgrafa digitalizada o electronica y selladas por el servidor publico autorizado. En caso
gue se haya asentado una anotacién sin cumplir con los requisitos establecidos por éste
Reglamento, el Director del Registro ordenard que se realice una nueva anotacion que
deje sin efecto la anterior, debiendo hacer expresa relacion de dicha circunstancia.

Articulo 49. Cuando se reciba un acuerdo o resolucidon gue disponga la aclaracion
rectificacion o modificacion de un vicio o defecto existente, se anotara en el acta
correspondiente.

Articulo 50. Cuando se rectifique, aclare o correlacione un acta, esta permanecera como
consta en los libros sin sufrir tachaduras, raspaduras o enmendaduras.

Articulo 51. Las anotaciones en las actas podran inscribirse mediante sistema de sellos,
en forma manuscrita o digital.

Articulo 52. Efectuadas las anotaciones, la Direccidon del Registro notificara de éstas al
RENAPO, a efecto de actualizar la base de datos.

Articulo 53. En el acta de nacimiento, deberan constar todas las anotaciones que se
refieran a los cambios, asi como a las modificaciones del estado civil de una persona. La
anotacion de divorcio también se inscribird en el acta de matrimonio.
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Capitulo Cuarto
De la Expedicion de Copias Certificadas

Articulo 54. La copia certificada de un acta es la impresion fehaciente por cualquier
medio electrénico, en formato autorizado por la Direccion del Registro Civil, de los actos y
hechos del estado civil inscritos en el Registro Civil. El contenido de una copia debera
coincidir con el de su original y certificarse con el nombre, sello y mediante la firma
autdgrafa, autégrafa digitalizada o electrénica del servidor publico autorizado. Tratandose
de la expedicion de copias certificadas por medio electrénico, el Registro Civil podra emitir
las actas conteniendo extractos de las mismas, las cuales haran prueba plena sobre la
informacion que contengan.

Articulo 55. Se debera expedir copia certificada a quien lo solicite de cualquier acta que
se concentre en los archivos del Registro Civil y en su caso, de los documentos
relacionados que obren en el apéndice, a excepcion de los reservados por la Ley. Todos
los datos del acta solicitada seran proporcionados por el solicitante.

Articulo 56. Las copias certificadas de un acta que hubiere sido rectificada, modificada,
complementada, aclarada o relacionada, podran expedirse a través de medios
autorizados por la Direccion del Registro, con los datos correctos, o bien, en copia fiel del
libro o del dispositivo que la contenga, con su respectiva anotacion. Las actas que
contengan anotacion de nulidad, de cancelacidon o de reserva solo podran ser expedidas a
solicitud de la autoridad competente. Las actas de los actos y/o hechos del estado civil
gue contengan tachaduras, enmendaduras o cualquier clase de alteracion, se expediran
en copia fiel certificada haciendo referencia de estas circunstancias.

Articulo 57. Tratdndose de copias certificadas de actas de nacimiento con anotacion de
reconocimiento o adopcion, el interesado solicitara que se expida en copia fiel del libro
con la anotacion, o bien, complementandola con los datos del acta de reconocimiento o
de adopcion.

Articulo 58. Las copias 0 extractos de actas o apéndices certificados careceran de valor
si presentan enmendaduras, raspaduras, tachaduras, alteraciones o roturas.

Articulo 59. Los responsables de la certificacion de actas, asi como los servidores que
tengan a su cargo la captura en las bases de datos de los Archivos de la Oficialia, podra
subsanar la oscuridad o deficiencias en la redaccién de las actas, cuidando que no se
alteren los datos asentados, cuando:

l. En el encabezado o enuncio de un acta apareciere asentado el nombre con un
solo apellido.

Se podréa capturar, el apellido faltante, siempre y cuando aparezcan asentados en
el acta los nombres y apellidos del padre o madre, segun sea el caso;

Il. En los generales del padre o de la madre apareciere la leyenda: «El
Comparente», «El Compareciente», «El Exponente» o alguna frase similar.
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VI.

VILI.

VIII.

XI.

XILI.

XIII.

Se podra capturar el nombre y los datos expresados, cuando aparecieren en el
texto del documento;

Se encuentre asentada una fecha con frases imprecisas, tales como «ayer»,
«hace tres dias», «el mes préximo pasado» o alguna frase similar.

Se podra capturar el dia, mes y afio que corresponda, si de los demas datos
contenidos en el acta pueda desprenderse esta informacion;

El lugar de nacimiento no esté especificado en forma clara.

Este podré determinarse atendiendo a los demas datos consignados en el acta;
Del lugar de nacimiento u origen se desprenda la nacionalidad;

No se asent0 en el acta si fue registrado vivo o muerto;

En esta hipotesis se capturara como “vivo” siempre que aparezca la huella digital
del registrado, en caso contrario el espacio se dejara en blanco;

No se asentd quien comparecio a registrar.

Se capturara esta informacion si se desprende del apartado de firmas el nombre o
firma legible de quien comparecio;

El nombre del registrado difiere entre el mencionado en el encabezado con el
asentado en el cuerpo del documento.

Se tomaré en cuenta lo mencionado en el encabezado;

Existan letras 0 nimeros empalmados.

Haya discordancia en fechas escritas con numero y con letra.

Se capturara lo que se encuentra escrito con letra;

Se asentdé el régimen matrimonial como: «sociedad de bienes»,
«mancomunidad», «bienes comunes», «bienes conyugales», «régimen
conyugal», «sociedad voluntaria» o algun otro término similar que indique
«conjuncion, union». Se capturara «Sociedad Conyugal». La «Separaciéon de
Bienes» se capturard cuando el acta lo tenga literalmente sefialado o no
especifique el régimen bajo el cual se celebra el matrimonio;

Se encuentre asentado un nacimiento multiple en una sola acta.

Se capturara un acta individual para cada una de las personas registradas;

Aparezca el nombre de la mujer asentado con el apellido del marido.
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Se capturara el o los apellidos que le correspondan, siempre y cuando se puedan
inferir del acta u obren en archivos del registro civil que se encuentren
directamente vinculados con ésta, y

XIV.  Aparezcan asentados titulos profesionales.
No se asentaran al expedirla.

Articulo 60. En términos de la coordinacion y colaboracion que se tiene con el RENAPO,
para dar de alta, modificar o corregir la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
bastara presentar una copia certificada del acta de nacimiento y una identificacién oficial
del interesado; y el trdmite ser& gratuito.

Titulo Cuarto
De los Libros del Registro Civil

Capitulo Primero
Prevenciones Generales

Articulo 61. Los libros del Registro Civil estaran integrados por el conjunto de actas de
los hechos y actos del estado civil que inscribe el Registro Civil, debidamente autorizadas
por el Director del Registro Civil en papel o cualquier medio electronico que se determine,
los que deberan contener: numero de acta, numero de libro, hecho o acto, fecha de
registro, municipio, localidad y namero de Oficialia, que constaran de un maximo de
doscientas actas, indice correspondiente indicando el total de actas asentadas,
incluyendo las canceladas, razon del cierre del libro, nombre, firma autégrafa o digital del
Oficial y sello impreso o digital de la Oficialia.

Articulo 62. Los libros del Registro Civil se integrardn con las actas asentadas en los
formatos autorizados por la Direccion Estatal y deberan ser almacenados en un sistema
informatico central establecido por la Direccidon Municipal.

Articulo 63. Los Oficiales asentaran en las actas los hechos y actos del estado civil
integrando los libros de: nacimiento, reconocimiento de hijo, matrimonio, divorcio,
defuncién e inscripcion de sentencias.

Articulo 64. Todos los libros del Registro Civil seran firmados con la rubrica del Director
del Registro en forma autografa, digitalizada o cualquier otro medio, en el transcurso del
siguiente afo al ejercicio de que se trate.

Capitulo Segundo
Consultay Manejo de los Libros

Articulo 65. Para la busqueda de las actas que se soliciten, en cada Oficialia existiran
indices de registros fisicos y/o automatizados.

Articulo 66. La consulta y manejo de los libros e indices del Registro Civil solo podran ser
realizados por el personal administrativo autorizado.
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Articulo 67. Los libros, actas, formatos y apéndices del Registro Civil no podran ser
extraidos de las oficinas que los tengan bajo su resguardo, a excepcion de ser requeridos
por autoridad competente.

Articulo 68. Los formatos del Registro Civil correspondientes al afio de su uso,
Unicamente podran ser sustraidos por el Oficial para los actos o hechos que deban
celebrarse fuera de la Oficialia.

Capitulo Tercero
Reposicion de los Libros o las Actas

Articulo 69. Cuando se pierda o destruya alguno de los libros o actas de los archivos de
la Oficialia de dard inmediato aviso al Director del Registro Civil, autorizando su
reposicién, segun conste en el libro duplicado de la oficina en el Archivo, en los sistemas
automatizados con que cuente o en la copia fiel del libro que presente el interesado,
previo cotejo, valoracion y automatizacion.

Para el caso de robo, el Oficial del Registro, denunciard inmediatamente al Ministerio
Publico y remitira copia certificada de la Carpeta de Investigacion.

Articulo 70. EI Director del Registro civil autorizara la reposicion de oficio, cuando detecte
el faltante de un acta mediante el cotejo del ejemplar existente, con la finalidad de
mantener debidamente integrado el archivo y con ello, garantizar la existencia de los
documentos relacionados con el estado civil.

Articulo 71. El Oficial del Registro Civil, en caso de robo de formas valoradas para el
asentamiento de hechos y actos del estado civil, su certificacion y 6rdenes de inhumacion
o cremacion denunciara mediante el Ministerio Publico y remitira copia certificada de la
Carpeta de Investigacion a la Direccion del Registro Civil.

Articulo 72. Para la reposicion de acta(s) o libro(s) destruido(s) o extraviado(s), se
empleara el sistema de fotocopiado en hojas de papel autorizado, debiendo constar la
certificacion correspondiente en cada una de ellas, hechas por el Director u Oficial del
Registro Civil. El tramite y documento de autorizacién debera realizarse por cada libro,
debiendo anexarse en original al mismo.

Titulo Quinto
De los Registros del Estado Civil y su Informacion

Capitulo Primero
Del Registro del Nacimiento

Seccion Primera
Registro de Nacimiento Ordinario

Articulo 73. El registro de nacimiento es el acto juridico mediante el cual el Estado
garantiza la identidad de las personas en los términos del articulo 54 del Cédigo Civil para
el Estado de Nayarit.
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Articulo 74. El registro de nacimiento es ordinario cuando se inscribe dentro de los 60
dias siguientes de ocurrido aquél, en cuyo caso se deberan cubrir los siguientes
requisitos:

VI.

VII.

VIII.

IX.

Solicitud por escrito del nombre propio y apellidos que llevara el registrado. A
efecto de salvaguardar el interés superior de los menores, protegido por la
convencion sobre los Derechos del nifio, tratado firmado por México y ratificado
por el Senado de la Republica, y en los términos del articulo 133 de la
Constitucién Federal deberan sujetarse a las siguientes reglas:

El nombre propio no podra denigrar dignidad de la persona, por lo que no podra
integrarse o contener: abreviaturas, diminutivos, claves, numeros, apodos,
nombres inventados o que, puedan ser motivo de burla o mofa. La utilizacion de
nombres extranjeros o indigenas ya sea que se encuentren castellanizados o
sean de uso comun, deberan asentarse en el alfabeto latino;

Certificado Unico de nacimiento en original;

Acta de Nacimiento certificada por el Registro Civil de la madre en original y
copia;

Acta de Nacimiento certificada por el Registro Civil del padre en su caso, en
original y copia;

Acta de Matrimonio certificada por el Registro Civil de los padres en caso de estar
casados en original y copia;

Identificacion oficial con fotografia de los padres o de la persona que comparezca
a registrar, en original y copia;

Comprobante de Domicilio de los padres en original y copia;
Cartilla Nacional de Vacunacién en original y copia;

Presentacion del Registrado.

Articulo 75. Cuando cualquier de los padres sea menor de edad se estara a lo dispuesto
por el articulo 355 del Cédigo Civil.

Articulo 76. El registro de nacimiento es extemporaneo cuando no ha sido inscrito dentro
del término que marca el articulo 55 del Cédigo Civil, en cuyo caso debera cubrir los
siguientes requisitos:

a)

Para los menores de cinco afios:

Constancias de inexistencia expedidas por la Direccién del Registro Civil del
municipio y la del Estado, las cuales deberan abarcar un periodo de dos afios
previos y hasta tres posteriores a la fecha de nacimiento, con una vigencia de tres
meses contados a partir de su fecha de expedicion, y;
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b) La documentacién requerida en el articulo anterior.

Il. Para los mayores de cinco afios:

a) Original y copia de certificado, constancia o partida de nacimiento o
alumbramiento; fe de Bautismo, y/o documentacién que acredite el uso del
nombre, fecha y lugar de nacimiento, a juicio del Oficial;

b) La documentacién requerida en el articulo anterior, en su caso;

C) Constancias de inexistencia expedidas por las Direcciones del Registro Civil del
Estado, las cuales deberan abarcar un periodo de dos afos previos y hasta tres
posteriores a la fecha de nacimiento, con la vigencia de tres meses contados a
partir de su fecha de expedicion; y

d) Identificacion oficial con fotografia del registrado si es mayor de edad, en original
y copia.

En los casos en que exista duda fundado por parte del Oficial, respecto de la idoneidad o
suficiencia de los documentos presentados, podra allegarse o solicitar mayores elementos
probatorios; y una vez reunidos estos resolvera sobre la procedencia del registro.

Ademés de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, si el interesado
presentare documentacion que compruebe haber realizado vida juridica en otro lugar que

no sea el de origen y el del domicilio, debera presentar constancias de inexistencia de
registro de nacimiento de dicho lugar.

Articulo 77. El Certificado de Nacimiento debera contener los siguientes datos:
l. Nombre y apellido de la madre;

Il. Lugar, fecha y hora de nacimiento;

Il Sexo del menor, y

V. Nombre y firma del certificante, cédula profesional, en caso de que sea médico, y
sello oficial en caso de que sea expedido por la Institucion Publica.

En caso de no contar con el Certificado de Nacimiento, debera presentarse Constancia de
Parto o de Alumbramiento expedida por el la autoridad municipal correspondiente la cual
debera contener los datos de lugar, fecha y hora de nacimiento, asi como el nombre
completo de la madre y las circunstancias de nacimiento.

En caso de robo o extravio del Certificado de Nacimiento o Constancia de Parto o de
Alumbramiento, deberd levantarse acta especial de hechos ante el Ministerio Publico.

Articulo 78. Los registros extemporaneos de nacimiento seran evaluados, conformados e
inscritos por los Oficiales, quienes estan obligados a cerciorarse de la identidad y del
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origen de los interesados y de la vecindad de los mismos en la jurisdiccion de la Oficialia
donde se pretende efectuar la inscripcion, asi como de su falta de registro.

Seccion Segunda
Registro del Nacimiento de los Hijos Nacidos
Dentro del Matrimonio

Articulo 79. Se reconocen como hijos de matrimonio:

Los nacidos después de cien dias contados desde la celebracién del matrimonio;

Los nacidos dentro de los trescientos dias siguientes a la disolucion del
matrimonio. El plazo se contara desde que quedaron separados los cényuges por
orden judicial o por muerte, siempre y cuando no entren en el supuesto de la
fraccion anterior, y

Si al celebrarse el matrimonio el contrayente declara que reconoce como hijo(s)
suyo a el hijo o hijos de quien la contrayente esté encinta, el Oficial lo hara
constar via anotacion en el acta de matrimonio.

Articulo 80. Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de hijos nacidos
dentro de matrimonio son:

Solicitud de Registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);

Presentacion de la persona a registrar;
Identificacion oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n)
Certificado de nacimiento

Copia certificado del acta de matrimonio de los padres. El documento deber&
tener una certificacion no mayor a treinta dias naturales de antigtiedad.

Articulo 81. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, los
siguientes:

Habiéndose decretado la nulidad de matrimonio, separacién o de divorcio de los
padres, copia certificada de la resolucion judicial dictada y el auto que le declare
ejecutoriada o, en su caso, copia del acta del Registro Civil debidamente
certificada;

Habiendo fallecido cualquiera de los conyuges, copia del acta de defuncion del
fallecido, con una certificacion no mayor a seis meses contados a partir de su
presentacion, y
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Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo, se requerira copia de la
Carpeta de Investigacion iniciada ante el Ministerio Publico. Para el caso de
extravio o destruccion bastara original del acta informativa levantada ante la
autoridad municipal correspondiente. En ambos casos, debera presentarse copia
certificada del certificado de nacimiento o constancia de alumbramiento que
expida el sector salud.

Seccion Tercera
Registro de los Hijos Nacidos Fuera del Matrimonio

Articulo 82. Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de hijos nacidos
fuera de matrimonio son:

Solicitud de Registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);

Presentacion de la persona a registrar;
Certificado de nacimiento;
Identificacion oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n), para su cotejo, y

Acta de nacimiento de los padres.

Articulo 83. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacién
deberan presentarse, ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, los
siguientes:

Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo, extravio o destruccion,
se estara a lo dispuesto por la fraccién Il del articulo 80 del presente Reglamento;

No habiéndose expedido certificado de nacimiento se solicitara original del acta
informativa levantada ante la autoridad municipal correspondiente y constancia de
alumbramiento expedida por el sector salud, y

Podran solicitarse por el Oficial los documentos que con el registro se relacionen.

Seccion Cuarta
Del Registro de Nacimiento de Exposito

Articulo 84. Expoésito se le considera a la nifia o nifio del cual se desconoce y no se
comprueba antecedente filial alguno.

Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de expdsito son:

Solicitud de registro, que contendrd firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);
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VI.

VILI.

Copia certificada de la Carpeta de Investigacion, de donde se advierta
precisamente su calidad de exposito;

Presencia del nifio a registrar;

Constancia de permanencia que emite la institucion publica o privada que tiene al
niio a su cargo;

En caso que una institucién privada solicite el registro, deberd presentar copia
certificada de su acta constitutiva y del poder del representante legal,
debidamente inscritos en el Instituto de la Funcion Registral e identificacidn oficial
vigente, para su cotejo;

Identificacion oficial vigente de quien presenta y copia de los documentos que lo
acrediten para realizar el tramite, y

Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.

Seccidn Quinta
Del Registro de Nacimiento de Nifios Abandonados

Articulo 85. Para los efectos del presente apartado, Nifio o adolescente abandonado, es
aquel nifio o adolescente, menor de dieciocho afios, a quien sus progenitores, quienes
ejerzan la patria potestad, tutores o responsables de su cuidado, dejan de proporcionarle
los medios de subsistencia y cuidados necesarios para su desarrollo integral, sin que
haya sido registrado ante la Oficialia del Registro civil correspondiente.

Articulo 86. Los requisitos relacionados con el registro de nacimiento de nifias, nifios o

VI.

adolescentes abandonados son:

Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);

Copia certificada de la Carpeta de Investigacion;
Presentacion de la persona a registrar;

Constancia de permanencia que emite la institucién publica o privada que tiene al
nifio o adolescente a su cargo;

Constancia de inexistencia de registro de nacimiento de los lugares donde lo
hayan encontrado, en el que reside, los que relacione la Carpeta de Investigacion
y aquél en que se vaya a registrar;

En caso de que una institucién privada solicite el registro debera presentar copia
certificada de su acta constitutiva y del poder del representante legal,
debidamente inscritos en el Instituto de la Funcion Registral e identificacion oficial
vigente, para su cotejo;
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VILI. Identificacion oficial vigente de quien presenta y copia de los documentos que lo
acrediten para realizar el tramite, y

VIII. Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.

Capitulo Segundo
Registro de Reconocimiento de Hijo

Articulo 87. Los requisitos relacionados con el registro de reconocimiento son:

l. Solicitud de registro, que contendrd firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);

Il. Presencia del reconocedor, del reconocido y de quien otorga el consentimiento en
los casos que establece el Codigo Civil;

Il. Copia certificada del acta de nacimiento de quien va a reconocer y de quien va a
ser reconocido, con una certificacibn no mayor a seis meses, e

V. Identificacion oficial vigente del reconocedor y de quien deba otorgar el
consentimiento.

Articulo 88. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacién
deberan presentarse ademas de los requisitos sefalados en el articulo que antecede, los
siguientes:

l. Si el reconocedor no cumple con la edad exigida por el Cédigo Civil para contraer
matrimonio, se podra realizar siempre y cuando esté presente el consentimiento
por parte de su madre, padre o de ambos o de la persona quien ejerza la patria
potestad, y

Il. Copia certificada de la sentencia judicial, del testamento o de la escritura publica
gue declare el reconocimiento, en caso de haberse llevado a cabo el
reconocimiento por cualquiera de estos medios.

Articulo 89. El reconocimiento se efectuara en esta Oficialia siempre y cuando tenga
registro del nacimiento y se asentard por via de anotacion la correlacién del acta de
nacimiento con la de reconocimiento.

Articulo 90. El Oficial que reciba copia certificada de una resolucién judicial ejecutoriada
que deje sin efecto un reconocimiento anotara la correlacion con el acta de nacimiento y
reconocimiento.

Capitulo Tercero
Del Registro de Adopcioén

Articulo 91. Dictada la resolucién definitiva que autorice la adopcién, se asentara acta
como si fuera de nacimiento, en los mismos términos que se expiden para los hijos
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consanguineos, el adoptante(s) presentara(n) al Oficial del Registro Civil los requisitos
siguientes:

VI.

Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);

Comparecencia del adoptante(s) y el adoptado;

Original del oficio de remision del juzgado;

Copia certificada de la sentencia debidamente ejecutoriada;

Acta de nacimiento o matrimonio de los adoptantes, y

Identificacion oficial vigente del adoptante(s). Reunidos los requisitos para la
autorizacion del registro se hara la anotacion en el acta de origen, la cual quedara

reservada en términos de Ley.

Capitulo Cuarto
Del Registro de Matrimonio

Articulo 92. Los requisitos relacionados con el registro de matrimonio son:

VI.

VILI.

Solicitud de matrimonio, que contendra los nhombres, edad, ocupacion, lugar de
nacimiento y domicilio de los solicitantes y de sus padres, ademas de las firmas y
huellas de los solicitantes, namero telefénico y en su caso, correo electrénico de
alguno o ambos contrayentes;

Presencia de los solicitantes;

Acreditar que los contrayentes hayan cumplido 18 afos, salvo lo dispuesto por la
legislacion civil;

Manifestar que no tienen impedimento alguno y que es su voluntad unirse en
matrimonio;

Copia certificada del acta de nacimiento de los solicitantes;

Convenio que expresé el régimen bajo el cual se desea contraer matrimonio:
sociedad conyugal o separacion de bienes, y

Certificado suscrito por médico titulado o por una institucion oficial que haga
constar que los solicitantes no padecen enfermedades crénicas e incurables,
contagiosas o hereditarias. El certificado médico tendra una vigencia de quince
dias naturales contados a partir de la fecha de su expedicion.

Articulo 93. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse, ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede, los
siguientes:
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l. Si alguno o ambos contrayentes ya hubiesen contraido matrimonio y su conyuge
hubiere fallecido, copia certificada del acta de defuncién respectiva;

Il. Si alguno de los contrayentes ya hubiese contraido matrimonio anteriormente y
fue declarado nulo deberd presentar copia certificada de la sentencia
ejecutoriada, y

Il Copia certificada de la resolucion que decrete el divorcio o nulidad del matrimonio,
del acta de divorcio y/o copia certificada del acta de matrimonio con anotacion de
la disolucion.

Articulo 94. El Oficial que asiente un acta de matrimonio de quienes hubieren obtenido la
dispensa de algun impedimento deberd anotar en qué consiste, nimero de expediente,
fecha y autoridad que la dicto.

Capitulo Quinto
Del Registro del Divorcio

Seccién Primera
Registro de Divorcio Judicial

Articulo 95. Los requisitos relacionados con el registro de divorcio judicial son:

l. Solicitud de divorcio, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);

Il. Oficio original de remision del juzgado y copia certificada de la sentencia que
ordene su asentamiento, y

Il Los demas documentos que con el registro pudieran relacionarse.

Articulo 96. En el asentamiento del registro de divorcio, dictado por la autoridad judicial
competente debera transcribirse la parte resolutiva relativa de la sentencia ejecutoriada,
gue haya decretado el divorcio en el acta correspondiente, haciendo referencia al nUmero
de expediente, fecha de resolucion y autoridad que la dicto.

Articulo 97. ElI Oficial que inscriba un registro de divorcio anotara en el acta de
matrimonio la respectiva la correlacion.

Seccién Segunda
Registro del Divorcio Administrativo

Articulo 98. Los Oficiales tramitaran los divorcios administrativos que les soliciten
personalmente los vecinos de su jurisdiccién o ante esta Oficialia donde fue celebrado el
matrimonio, conforme a lo establecido por el Cddigo Civil, debiendo presentarse los
siguientes requisitos:

l. Solicitud de divorcio, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);
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Il. Que los conyuges sean mayores de edad;

Il Comparecencia personal voluntaria de ambos cényuges.

V. No tener hijos menores de edad o mayores sujetos a tutela;

V. Copia certificada del acta de matrimonio;

V1. identificaciones oficiales vigentes de los conyuges;

VII. Certificado de no gravidez expedido por laboratorio clinico, siempre y cuando la

cényuge sea menor de 55 afios de edad, con vigencia no mayor a quince dias
naturales contados a partir de la fecha de su expedicion;

VIII. De tener los conyuges hijos mayores de edad no sujetos a tutela, copia certificada
de las actas de nacimiento, y

IX. Resolucion judicial o instrumento notarial de la liquidacion de la sociedad
conyugal, si se casaron bajo este régimen y adquirieron bienes, en caso contrario,
la declaracion por escrito de no haber adquirido bien alguno ni deudas.

Articulo 99. Cumplidos los requisitos a que se refiere el articulo anterior, el Oficial
asentara el acta de radicacion, que describiré las identificaciones de los solicitantes y la
peticion formulada; levantard acta de ratificacion de la solicitud, dictaminara la
procedencia y en su caso, dictara la resolucién administrativa que declare la disolucién del
vinculo matrimonial. Acto seguido, el Oficial asentara el acta de divorcio, en la que se
imprimir&n las huellas dactilares y las firmas de los divorciados, las que serdn autografas
0 autégrafas digitalizadas. En caso que los conyuges no ratifiquen la solicitud de divorcio
administrativo o no deseen continuar con el tramite, se archivara el expediente previo
acuerdo del Oficial. El Oficial que asiente un acta de divorcio administrativo, no siendo
donde quedo registrado el matrimonio remitira en un plazo no mayor a tres dias habiles,
oficio de informacion a la Oficialia de registro, adjuntando copia del acta de divorcio
levantada, para que se haga la anotacion correspondiente en el acta de matrimonio.

Capitulo Sexto
Del Registro de Defuncién
Seccion Primera
Registro de las Defunciones en General
Articulo 100. Los requisitos relacionados con el registro de defuncién son:
l. Solicitud que contendré firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);
Il. Certificado médico de defuncion en formato autorizado por la Secretaria de Salud,
expedido por médico titulado o persona legalmente autorizada por la autoridad
sanitaria;

Il. Identificacion oficial vigente y comparecencia del declarante;
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V. Oficio del Ministerio Publico que ordene el asentamiento del acta de defuncion y
en su caso, la orden de inhumacién y/o cremacion correspondiente, cuando el
deceso se hubiera dado por causas violentas y/o sospechosas;

V. Copia del permiso del sector salud que autoriza su traslado, cuando el cadaver
vaya a ser inhumado o cremado en otra Entidad o a una distancia mayor a los 100
kilbmetros del lugar en que ocurrio el deceso;

VI, Permiso del sector salud para inhumar o cremar, durante las primeras doce horas
y después de las cuarenta y ocho horas, de ocurrido el mismo;

VILI. Oficio de liberacion del cuerpo, expedido por la institucién autorizada del sector
salud, cuando haya sido donado para fines de docencia o de investigacion;

VIIl.  Copia certificada de la Carpeta de Investigacion y/u oficio derivado de la misma,
cuando el cadaver de persona desconocida haya sido identificado, y

IX. El Oficial solicitara la constancia expedida por el administrador del panteon, donde
conste el lugar en que se inhumé o cremé el cadaver, cuando no haya sido
asentada el acta dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes al deceso.

Articulo 101. El acta de defuncion se asentara en el lugar en que ocurrié el deceso,
transcribiéndose textualmente los datos contenidos en el certificado médico de defuncion.

Articulo 102. Cuando el cadaver vaya a ser inhumado o cremado fuera de jurisdiccion
diferente a la de su fallecimiento, el Oficial remitira, mediante oficio, copia fiel certificada
del acta de defuncion con la finalidad de que se expida la orden correspondiente.

Articulo 103. El Oficial que asiente un acta de defuncién, en su caso, realizara en el acta
de nacimiento del fallecido, la anotacién correspondiente. Si al dar el aviso de un
nacimiento se comunicare también la muerte se asentaran dos actas, una de nacimiento y
otra de defuncion.

Articulo 104. El Oficial que asiente un acta de defuncion de persona fallecida de forma
violenta o0 sospechosa, anotara los datos relativos al oficio del Ministerio Publico que
ordene su asentamiento. Cuando se ignore la identidad del finado se anotara la media
filiacién y la fe de ropas proporcionada en el oficio remitido por el Ministerio Publico.

Articulo 105. Cuando el Oficial reciba oficio del Ministerio Publico por medio del cual se
informe la identidad de un cadaver, modifique o aclare algin dato, asentara por via de
anotacion en el acta de defuncién los datos proporcionados.

Articulo 106. Asentada el acta de defuncion y cuando a solicitud de los familiares se
cambie el lugar de inhumacion o cremacion dentro del Estado, el Oficial asentara por via
de anotacion en el acta de defuncion el destino final del cadaver.

En caso de haberse expedido orden de inhumaciéon o cremacion, y se cambie el destino
final del cadaver, se cancelara y se asentara por via de anotacion el motivo. Para el caso
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gque se vaya a modificar el destino final del cadaver, a solicitud de los familiares
debidamente acreditados, se extendera un oficio de paso, expedido por el Oficial a quien
originalmente va dirigido el cadaver. El Oficial que extienda la orden de inhumacién o
cremacion, informara al Oficial del Registro Civil donde se asent6 el acta de defuncién, el
destino final del cadaver, a efecto de que asiente la anotacion correspondiente.

Articulo 107. Para expedir la orden de inhumacién o cremacién de miembros o tejidos de
seres humanos, se requerira constancia médica.

Seccion Segunda
De la Muerte Fetal

Articulo 108. Tratandose de muerte fetal debera presentarse certificado médico en
formato autorizado por la Secretaria de Salud, para autorizar la inhumaciéon o cremacion.

Articulo 109. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion
deberan presentarse, ademas del certificado médico de muerte fetal, los siguientes
requisitos:

l. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

Il. Oficio del Ministerio Publico que ordene su inhumacién o cremacién, si el
embarazo fue interrumpido de forma violenta o sospechosa, y

Il Oficio de remision de la autoridad competente, acompafado de copia fotostatica
cotejada del certificado de muerte fetal, cuando sea trasladado e inhumado fuera
de la jurisdiccion donde ocurri6 el hecho.

Seccion Tercera
De la Muerte del ser Humano No viable

Articulo 110. En el caso de ser humano no viable, el Oficial expedira unicamente orden
de inhumacién o cremacion, en base al certificado de defuncion.

Articulo 111. Los requisitos relacionados con la muerte de ser humano no viable son:

l. Solicitud que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es) comparece(n);

Il. Certificado médico de defuncion en formato autorizado por la Secretaria de Salud,
expedido por médico titulado o persona legalmente autorizada por la autoridad
sanitaria;

Il Copia del permiso del sector salud que autoriza su traslado, cuando el cadaver
vaya a ser inhumado o cremado en otro municipio, 0 a una distancia mayor a los

100 kilometros del lugar en que ocurrio el deceso;

V. Oficio de remision de la autoridad competente, acompafiado de copia fotostatica
cotejada del certificado de defuncion, cuando sea trasladado e inhumado fuera de
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la jurisdiccién donde ocurrié el hecho, dentro del municipio y a una distancia no
mayor a los 100 kilémetros;

V. Certificado de nacimiento, en su caso, y

VI. Para la inhumacién o cremacion de miembros o tejidos de seres humanos, el
Oficial expedira un oficio ordenando la inhumacion, dirigido al encargado del
pantedn en donde se especifique el parte médico

Seccion Cuarta
Del Registro Extemporaneo de Defuncion

Articulo 112. Las personas a las que se refiere el articulo 116 del cédigo Civil, tienen
obligacion de dar aviso del fallecimiento al Registro civil dentro de las veinticuatro horas
siguientes a la muerte y, al término de éstas, dispondran de un plazo de quince dias para
proporcionarle los datos necesarios para el asentamiento ordinario del acta de defuncion,
después de este tiempo se considerara registro extemporaneo.

Articulo 113. El registro extemporaneo de defuncién podra ser tramitado ante el Oficial
del Registro Civil, siempre que se solicite en el término de un afo a partir de la fecha de
fallecimiento cuando éste no haya ocurrido en forma violenta.

Articulo 114. El registro extemporaneo del acta de defuncion, se tramitara de acuerdo a
las formalidades contempladas en el Reglamento para el Registro Civil del Estado de
Nayarit.

Capitulo Séptimo
Registro de las Resoluciones que Declaren o Modifiquen el Estado Civil

Articulo 115. La anotacion de ejecutorias consiste en asentar en el libro registral
respectivo, las sentencias que declaren la pérdida o limitacion de la Capacidad Legal para
Administrar Bienes, la Ausencia, Presuncién de Muerte y Tutela, para su registro sera
necesario:

l. Acta de nacimiento certificada por el Registro Civil del incapaz o presunto muerto,
en original y copia,

Il. Acta de matrimonio certificada por el Registro Civil en caso de que el incapaz
ausente o presunto muerto fuere casado, y

Il Copia certificada de la sentencia que declara la ausencia, incapacidad,
presuncion de muerte o el nombramiento de tutor y del auto en que cause
ejecutoria.
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Capitulo Octavo
Del Registro de los Actos y Hechos del Estado
Civil con Situaciones de Extranjeria

Articulo 116. Se reconoce plena validez a los hechos y actos del estado civil celebrados
por mexicanos en el extranjero, siempre y cuando se realice la transcripcion
correspondiente.

Articulo 117. El registro de los hechos y actos del estado civil celebrados por mexicanos
en el extranjero, se efectuara transcribiendo su contenido en el libro que corresponda,
reservandole sus derechos para adecuarlo plenamente a la legislacion civil del municipio.

Articulo 118. Tratdndose de mexicanos gque contraigan matrimonio en el extranjero, para
la transcripcion de su acta de matrimonio en el municipio deberan acreditar
fehacientemente la nacionalidad mexicana de ambos o cualquiera de ellos y su residencia
efectiva dentro de la competencia de esta Oficialia del Registro Civil.

Para la tramitacion de los actos y hechos del estado civil de mexicanos celebrados en el
extranjero se estara a lo especificado en el Reglamento para el Registro Civil del Estado
de Nayarit.

Articulo 119. Cuando un mexicano lleve a cabo juicios relativos al estado civil en otro
pais y solicite su transcripcion deberé tramitar la homologacion ante la autoridad judicial
competente, conforme a los ordenamientos legales aplicables.

Articulo 120. Para el registro de actos y hechos del estado civil donde intervengan
extranjeros celebrados en el municipio de Tuxpan, se estard a lo dispuesto en las Leyes
aplicables y en este Reglamento.
Capitulo Noveno
De las Resoluciones que Declaren o Modifiquen el Estado Civil
Articulo 121. Los requisitos relacionados con la inscripcion de resoluciones que declaren

o modifiquen el estado civil son:

l. Solicitud de Inscripcién, que contendra firma(s) y huella(s) de quien(es)
comparece(n);

Il. Oficio de la remisién del juzgado o del acuerdo de la propia Autoridad
Administrativa,

Il Copia certificada de la sentencia o resolucion y del auto que la declare
ejecutoriada, y

V. En caso de tutela, copia certificada del auto de descernimiento.
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Articulo 122. El Oficial recibira la copia certificada de cualquier tipo de resolucién o
sentencia ejecutoriada que declare o modifique un dato sustancial de un acta, la inscribira
en el libro que corresponda y realizara la de correlacion.

Articulo 123. Realizada la inscripcién de la resolucion que declare la tutela, el Oficial la
correlacionara con el acta de nacimiento del tutelado, asentando el niumero de acta, libro,
fecha y la Oficialia en que quedd consignada la tutela del registrado y los nombres del
tutor o curador.

Articulo 124. El oficial a quien se comunique que una tutela registrada en los libros a su
cargo ha quedado extinguida, anotara en el acta respectiva el medio de su cancelacién,
causa por la cual se extingue y anexara copia certificada de la resolucién judicial y oficio
de remision.

Articulo 125. El oficial que reciba copia certificada de la sentencia ejecutoriada por la que
se ordene la pérdida o limitacion, se recobre la capacidad o concluya la limitacion para
administrar bienes, se revoque la tutela, se declare la nulidad de un acto o hecho, o sea
presente la persona declarada ausente o cuya muerte se presumia, anotara en el acta
respectiva la fecha en que fue pronunciada la sentencia y el acto que la declare
ejecutoriada, el numero de expediente bajo el cual fue tramitado, los puntos resolutivos,
asi como los datos del Juez o Tribunal que la hubiere dictado. Asimismo, se cancelara la
anotacion correspondiente en el acta de nacimiento o matrimonio o la que en su caso
corresponda.

Capitulo Décimo
De la Entrega de Informes en Materia de Registros

Articulo 126. La Direccion del Registro Civil rendira informes en materia de registros a la
Direccion Estatal del Registro Civil de Nayarit, en la forma y con la periodicidad que ésta
determine mediante acuerdo general.

Libro Segundo
De los Actos Procesales

Titulo Primero
Aspectos Generales de la Rectificaciéon o Modificacion de las Actas del Registro
Civil
Articulo 127. Es de interés Publico, por razones de certeza y seguridad juridica,
mantener y preservar la integridad de la informacion contenida en las Actas del Registro
Civil.

Solo se podran alterar o modificar en su contenido, cuando se acrediten plenamente, los
supuestos previstos en el Codigo Civil y el presente Reglamento.

Articulo 128. Ha lugar a pedir la rectificacion de un acta del Registro Civil:

l. Por falsedad, cuando se alegue que el suceso registrado no paso;
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Il. Por enmienda, cuando se solicite variar algin nombre u dato esencial que afecte
el estado civil, la filiacion o la nacionalidad;

Il Para variar el sexo y la identidad de la persona, en el ejercicio al libre desarrollo
de la personalidad;

V. Por existencia de errores mecanograficos, ortograficos y caligraficos;
V. Por reconocimiento voluntario de un padre de su hijo, y
VI. Por sentencia ejecutoriada que ordene el registro de reconocimiento de un hijo.

Articulo 129. La rectificacion o modificacion de las actas del estado civil de las personas,
es un acto del estado civil que solo puede hacerse ante el Registro Civil; se realizara ante
en la Direccion del Registro Civil de Tuxpan, cuando la declaracion de nacimiento se haya
registrado en este lugar.

La rectificacion o modificacidn, tiene por objeto la correccion de nombres propios y fechas
de nacimiento, sin que se altere la existencia del hecho, filiacion o la capacidad de
ejercicio del registrado, asi como de los errores que se adviertan del cotejo efectuado en
las actas del estado civil de donde se transcribieron los datos, siempre que no se trate de
los apellidos. Asimismo, la modificacion de las actas del estado civil de los descendientes,
cuando sus ascendientes hayan rectificado sus actas respectivas, asi como de aquéllas
actas que tengan relacién directa con las originalmente modificadas.

La declaracion de nulidad por vicios esenciales, de un acta o acto inscrito en el Registro
Civil, produce su inexistencia juridica.

Son vicios esenciales los relativos a la existencia del hecho o vinculados a cuestiones de
filiacidn por desconocimiento o reconocimiento contencioso de paternidad.

Esta declaracion corresponde a la autoridad Judicial competente en términos de la
legislacion procesal de la materia.

Esta, una vez que cause ejecutoria y se reciba la orden del Juez, debera asentarse en el
registro correspondiente tachando el documento, con el sello al centro y la leyenda:
‘cancelada” o “anulada” segun sea el caso; ademas se asentara la anotacion de
cancelacion o nulidad, notificando al Archivo Municipal y los efectos de la Sentencia se
retrotraerdn al momento previo a la realizacion o inscripcion del acto.

Las decisiones judiciales o administrativas recaidas en el ejercicio de acciones de estado
civil perjudican aun a los que no litigaron.

En los casos de duplicidad de registro, podra ser decretada por el Director del Registro
Civil.

Articulo 130. Es obligacion de quien promueva la rectificacion o modificacion de un acta
del Registro civil, acreditar fehacientemente el supuesto normativo en que lo sustente.
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Para ello podra ofrecer todo tipo de pruebas siempre que sean idoneas y no se
encuentren prohibidas por la moral o el derecho.

Articulo 131. En el ejercicio de su competencia, la autoridad administrativa podra:
a) Limitar prudencialmente el nimero de testigos;

b) Solicitar, a peticiéon del interesado, la informacién documental que considere
necesaria, y se halle en posesion de terceros o de otras autoridades, siempre que
el oferente acredite haberla gestionado por si mismo y no se le haya
proporcionado, y

C) Ordenar y llevar a cabo cualquier tipo de diligencia probatoria para mejor proveer,
a fin de acreditar la procedencia de la solicitud. Para ello, la Autoridad deberéa
proceder con prudente discrecionalidad.

Articulo 132. Cuando la rectificacion o modificacion de un acta del Registro civil pudiera
variar algiin nombre o dato esencial que afecte el estado civil, la filiacion o la nacionalidad,
el solicitante deberd mencionar en su escrito de comparecencia, el nombre y domicilio de
las personas a quienes pudiera resultarles interés juridico en el asunto, a efecto de que
sean llamadas al procedimiento y manifiesten y en su caso acrediten, lo que a su interés
legal convenga.

Articulo 133. Si la rectificacion solicitada fuera para el reconocimiento voluntario de un
padre de su hijo, el solicitante debera proporcionar el nombre y domicilio de éste o si fuera
menor de edad de quien ejerza la patria potestad, para los mismos efectos precisados en
el articulo precedente.

Articulo 134. Si el solicitante omitiera mencionar en su escrito de comparecencia el
nombre y domicilio de las personas terceras interesadas a que se refieren los articulos
precedentes, la Autoridad Administrativa requerird al promovente para que dentro del
término de tres dias, proporcione dicha informacién apercibida que de no hacerlo, no se
dara tramite a su peticion.

Articulo 135. En todo procedimiento sera parte el Ministerio Publico a quien se le debera
dar la intervencion que corresponda.

Si en el procedimiento se ve involucrado un menor, ademas debera darse intervencién a
la Procuraduria para la Defensa del Menor y la familia, de conformidad y para los efectos
previstos por la Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes para el Estado
de Nayarit, y la Ley General de la materia.

Esta disposicion no sera aplicable en los casos cuyo procedimiento especifico se
encuentre establecido en el presente Reglamento.
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Titulo Segundo
De los Procedimientos

Capitulo Primero
Aspectos Generales

Seccion Primera
Supletoriedad

Articulo 136. En todo lo no previsto por el presente Reglamento, y para el desahogo de
los procedimientos que se contemplan, se aplicara de manera supletoria, en lo
conducente, el Cadigo de Procedimientos Civiles para el estado de Nayarit.

Seccion Segunda
De las Partes

Articulo 137. En términos del presente Reglamento, son parte del procedimiento:

l. La persona interesada en rectificar o modificar un acta del Registro civil, quien
tendra el caracter de solicitante o promovente;

Il. La persona que tenga un interés contrario al del solicitante 0 promovente, quien
tendra el caracter de tercero interesado;

Il El Ministerio Publico como representante de la sociedad, por conducto de sus
Agentes, y

V. El procurador para la defensa del Menor y la Familia del Municipio de Tuxpan, por
conducto de sus Delegados.

Este Gltimo, debera velar por los derechos de los menores, cuando tengan el caracter de
parte, y comparezcan por conducto de sus legitimos representantes; lo anterior en los
términos y para los efectos previstos por la Ley General y la Ley Estatal de los Derechos
de las Nifas, Nifios y Adolescentes para el Estado de Nayarit.

Seccion Tercera
Competencia

Articulo 138. Son autoridad competente para conocer y resolver las solicitudes de
rectificacion o modificacion de Actas del Registro Civil, a eleccién del solicitante:

l. La Direccion Estatal del Registro Civil, y
Il. La Direcciéon Municipal del Registro Civil de Tuxpan, correspondiente a la Oficialia

en que se llevé a cabo la declaracion de nacimiento o el acto cuya rectificacion o
modificacion se pretenda.
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Seccion Cuarta
Formalidades

Articulo 139. Las actuaciones practicadas y los escritos deberan escribirse en espafiol.
Los documentos redactados en idioma extranjero deberdan acompafiarse con la
correspondiente traduccion al espafol. Las fechas y cantidades se escribirdn con letra, y
los articulos con su numero.

Articulo 140. Para la validez de las actuaciones es necesario que éstas se practiquen en
dias y horas habiles.

Son dias habiles todos los del afio, menos sdbados y domingos y aquéllos que las Leyes
declaren festivos, ademas en los que por cualquier motivo no tengan lugar actuaciones.

Son horas habiles las comprendidas de las nueve a las quince horas, pero cuando alguna
diligencia se prolongue de tal manera que haya necesidad de continuarla en horas
inh&biles, no se requerira mandamiento de habilitacién y cuando haya necesidad de
diferirla, se continuara en la primera hora habil siguiente.

Articulo 141. En las actuaciones procesales no se emplearan abreviaturas ni se borraran
las frases equivocadas sobre las que solo se pondra una linea delgada que permita la
lectura, salvandose al final con toda precision el error cometido.

Articulo 142. Las audiencias seran publicas, salvo en los casos en que intervengan
menores, en cuyo caso, solo podran estar presentes las personas interesadas.

Articulo 143. La autoridad que conozca del procedimiento tiene el deber de mantener el
buen orden, mostrar y exigir que se guarden el respeto y consideracion debidos,
corrigiendo en el acto las faltas que cometieren con multa que podré ser hasta de treinta
dias de unidad de medida y actualizacién, teniendo en cuenta lo que al respecto dispone
el articulo 21 Constitucional.

La multa se hara efectiva a través del procedimiento econémico-coactivo y por conducto
de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Asimismo, podra emplearse el auxilio de la fuerza publica, para el mantenimiento del
orden, cuando asi se requiera.

Articulo 144. Las copias simples de los documentos que se presenten, confrontadas y
autorizadas por el servidor publico facultado correran en los autos, quedando los
originales en los secretos del mismo, donde podra verlos la parte que lo pidiere.

Articulo 145. En ningln caso se entregaran los autos a las partes, incluyendo a los
representantes del Ministerio Publico y de la Procuraduria de la Defensa del Menor y la
Familia del municipio de Tuxpan, para que los lleven fuera de la Direccion.

La frase "dar vista" significa dejar los autos en la Secretaria para que las partes se
enteren de los mismos.
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La frase "correr traslado” significa que se entreguen las copias en los casos en que la Ley
lo disponga o lo ordene la autoridad instructora o resolutora.

Articulo 146. Para obtener copia o testimonio de cualquier documento del archivo y
protocolo, cuya peticion puede ser verbal o escrita, se requiere autorizacion por la
autoridad instructora, que se dictara de plano y no podra negarse salvo que el solicitante
carezca de interés juridico en el procedimiento.

Articulo 147. La autoridad instructora podra ordenar que se subsane toda omisién que
notaren en la substanciacion, para el efecto de regularizar el procedimiento.

Articulo 148. La autoridad instructora, para hacer cumplir sus determinaciones puede
emplear, sin sujetarse al orden, cualquiera de los siguientes medios de apremio que
estimen eficaz:

l. Apercibimiento;

Il. Multa hasta por la cantidad a que se refiere el articulo 143 de este Reglamento,
gue podra duplicarse en caso de reincidencia, y

Il. Arresto administrativo hasta por 36 horas.

La imposicion de cualquiera de estas medidas deberd ser, previa fundamentacion y
motivacion en términos de la ley y del presente Reglamento.

Articulo 149. El abogado proyectista y sus auxiliares cuidaran que los expedientes sean
foliados en cada una de las hojas, inutilizando con una linea transversal los reversos de
las mismas cuando se encuentren en blanco y pondran el sello de la Direcciébn Municipal
del Registro en el centro del cuaderno de manera que abarque las dos caras.

Articulo 150. El Oficial de partes guardara bajo su responsabilidad, los documentos
originales que presenten los interesados, y al expediente se agregara copias legibles de
los mismos.

Capitulo Segundo
De las Notificaciones

Seccion Primera
De las Notificaciones en General

Articulo 151. La Autoridad Administrativa hara del conocimiento de las partes
interesadas, sus resoluciones dentro de los tres dias siguientes a la fecha en que estas se
dicten, siempre que la ley o el presente Reglamento no disponga en otro sentido.

Para tal efecto, los interesados deben sefialar domicilio en el lugar del juicio u otro medio
para ser notificado. Asimismo, deberan sefialar el domicilio, asi como cualquier dato que
permita su ubicacién si lo tuvieren, en el que haya de hacerse la primera notificacion a
aquellos a quienes sea necesario se les practique. Mientras subsista la omision, en el
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primer caso se entenderan en los estrados y en el segundo no se efectuara diligencia
alguna.

Articulo 152. Las partes podran autorizar para oir y recibir notificaciones en su nombre a
una persona capaz.

Articulo 153. Cuando la autorizacién a que se refiere el articulo anterior, se otorga a un
abogado con titulo o cédula profesional registrada en la Direccién de Profesiones y
Actividades Técnicas del Estado de Nayarit o cuya existencia justifique, salvo las
limitaciones que expresamente le imponga el autorizante, podra:

l. Interponer, y en su caso proseguir, recursos o incidentes;

Il. Ofrecer y rendir pruebas, articular posiciones y absolverlas cuando conozca los
hechos y no se oponga la contraria, y

Il. Seguir el procedimiento hasta ejecutar la resolucion. La autorizacion para recibir
notificaciones no confiere facultades extrajudiciales, de administracion o de
dominio.

El autorizado carece de facultades para delegar las que le fueron conferidas, pero puede
designar autorizado solo para los efectos del articulo anterior.

Articulo 154. Cuando se sefiale nuevo domicilio o medio para oir y recibir notificaciones,
se entenderd que se revocan los anteriores, a menos que se manifieste en el mismo
ocurso que aquéllas puedan practicarse en cualquiera de los sefialados.

Articulo 155. Las notificaciones se haran:

l. De forma personal en:

a. La primera resolucion;

b. La citacidon para absolucién de posiciones o reconocimiento de firmas;
C. El requerimiento de un acto a la parte que deba cumplirlo;

d. Todas las resoluciones, y

e. Los demas casos que la Ley o el presente Reglamento dispongan.

Il. Por edictos, cuando se trate de personas cuyo domicilio o lugar de residencia se
ignore;

Il Por lista, en los casos no previstos en las fracciones anteriores y sin perjuicio de
efectuar las notificaciones por otro de los medios que procediere conforme al
presente capitulo, y
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V. Por otros medios, si los interesados asi lo solicitan y siempre que se refiera a un
medio usual y a su costa, para lo cual deberan proporcionar los elementos
necesarios y practicados que sean, el notificador asentara la fecha, hora y medio
empleado, circunstanciando esto con la mayor precision posible, de tal manera
gue permita su identificacion y localizacion.

Articulo 156. Las notificaciones personales se haran bajo las siguientes formalidades:

l. Quien haga la notificaciébn debera cerciorarse previamente que la casa designada
para hacerla es el domicilio de la persona que ha de ser notificada y asentara en
la razén correspondiente, los medios de que se valié para ese efecto;

Il. Encontrando presente al interesado o0 a su autorizado, le entregara copia de la
resolucién que notifica y en su caso, de la solicitud y documentos que con ésta se
hubieren exhibido. Si la persona se niega a recibir o a firmar la notificacion, la
negativa se asentara en autos y la notificacion se tendra por hecha;

Il Si no encuentra a la persona que deba ser notificada, el notificador se cerciorara
de que es el domicilio y le dejara citatorio para que, dentro de los dos dias habiles
siguientes, acuda ante la Autoridad Administrativa a notificarse, especificandose
él mismo y el numero de expediente. El citatorio se dejara con la persona que se
encuentre en el domicilio; si la persona por notificar no acude a la cita, la
notificacion se hara por lista. Si la persona con quien se entiende la diligencia se
niega a recibir el citatorio o firmar su recepcion, asi se hara constar, y

V. Si el notificador encuentra el domicilio cerrado y ninguna persona acude a su
llamado, se cerciorard de que es el domicilio correcto y que se encuentra
habitado, lo hara constar e introducird en el mismo el citatorio o en su defecto,
fijara aviso en la puerta a fin de que, dentro de los dos dias habiles siguientes
acuda al 6rgano jurisdiccional a notificarse. Si no se presenta, se notificara por
lista, pudiendo el referido 6rgano tomar las medidas necesarias para lograr la
notificacion personal, si asi lo estima pertinente. En los casos de las fracciones Il
y IV, las notificaciones y el emplazamiento se tendran por hechos al ocurrir el
interesado o su autorizado o de no ocurrir ninguno de ellos, transcurrido el término
para ello, y se realice la notificacion por lista. Toda notificacion personal, realizada
con quien deba entenderse, sera legalmente véalida aun cuando no se efectie en
el domicilio respectivo. En todos los casos a que se refieren las fracciones
anteriores, el actuario asentara razén circunstanciada de la diligencia.

Articulo 157. La segunda y ulteriores notificaciones se haran personalmente a los
interesados si concurren ante la Autoridad Administrativa con ese objeto, ya sea el mismo
dia en que se dicten las resoluciones en que hayan de practicarseles o al dia siguiente.

Seccion Segunda
De las Notificaciones por Edictos

Articulo 158. Las notificaciones personales que deban hacerse por edictos, se publicaran
por dos veces con un minimo de tres y un maximo de ocho dias entre una y otra en el
Periodico Oficial del Estado de Nayarit, y otro medio de comunicacion a eleccion del
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promovente. A criterio de la Autoridad Administrativa, podr4 emplearse otro medio de
comunicacion de cobertura regional o nacional.

Articulo 159. Para que proceda la notificacion conforme al articulo anterior, el
promovente deberd manifestar bajo protesta de decir verdad que ignora el domicilio del
demandado vy justificar que hizo gestiones para averiguar lo conducente, debiendo
adjuntar a su demanda una constancia de busqueda por parte de la policia municipal.

Ademas, la Autoridad Administrativa girara oficios a autoridades e instituciones publicas o
privadas correspondientes, para que informen si existe domicilio del tercer interesado en
el Estado.

Las instituciones y autoridades estaran obligadas a proporcionar la informaciéon en un
plazo no mayor a diez dias habiles, apercibiéndolas de que, en caso de no hacerlo, la
autoridad administrativa dictara las medidas de apremio correspondientes a la persona o
funcionario responsables de contestar los informes, sin perjuicio de las responsabilidades
en que incurran por su incumplimiento, derivadas de la legislacion aplicable a los
servidores publicos.

Seccion Tercera
De las Notificaciones por Lista

Articulo 160. Sin perjuicio de efectuar las notificaciones por otro de los medios que
procediere conforme al presente capitulo, se haran por listas observando las siguientes
disposiciones:

l. De los asuntos que se acuerden diariamente se hara por triplicado una lista,
autorizada por el secretario que contendra numero de expediente, nombre de los
interesados Yy clase de solicitud,;

Il. El original de los ejemplares se publicara por el notificador fijandose en lugar
visible de los estrados de la oficina, el duplicado cotejado por el Secretario, se
formara un legajo que éste conservara bajo su mas estricta responsabilidad para
cualquier aclaracion por el término que estime prudente, al final del cual sera
archivado definitivamente;

Il En todos los expedientes que aparezcan publicados, se asentar4 razén de
haberse fijado la lista, la cual permanecera dos dias, y

V. Al tercer dia de que se publique la lista, se pondra razén en los asuntos que
procediere que la notificacion se hizo por ese medio y, retirando el ejemplar de los
estrados, integrara un legajo por mes, al término del cual se remitira al archivo
provisional a efecto de que cuando concluya el afio se forme uno solo que
comprenda los doce meses y se archive definitivamente.

Seccion Cuarta
De los Exhortos

Articulo 161. El Servidor Publico instructor podra encomendar mediante oficio comisorio
o cualquier otro medio electronico a las Autoridades en materia de Registro Civil, la
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practica de diligencias necesarias cuando deban verificarse en un lugar que no sea el de
su jurisdiccion pero dentro del Estado.

Articulo 162. Las diligencias que hayan de practicarse fuera del Municipio, deberan
encomendarse por exhorto a la Autoridad administrativa del lugar, en que hayan de
efectuarse. El Servidor Publico instructor ordenara que los oficios comisorios o exhortos
se remitan a su destino por los conductos oficiales, 0 que se entreguen preferentemente a
la parte solicitante 0 a la que demuestre mayor interés. Quien asi lo solicite, tendra la
obligacion en el plazo de diez dias de su recepcion, de comparecer ante el 6rgano
exhortado y entregar al érgano exhortante el acuse respectivo. A quien incumpla con el
parrafo que antecede, se le impondra la sancién que establece el articulo 143 de este
Reglamento.

Capitulo Tercero
De los Términos

Articulo 163. Los términos procesales que establece este Reglamento comenzaran a
computarse a partir del dia siguiente al en que surta efecto la notificacion, incluyendo los
dias de su vencimiento.

Las notificaciones surtiran sus efectos a partir del dia siguiente al que hubieren quedado
legalmente hechas.

Articulo 164. En ningln término se contaran los dias inhabiles.

Articulo 165. Una vez concluidos los términos fijados a las partes sin necesidad de que
se acuse rebeldia, seguira el juicio su curso y se tendra por perdido el derecho que,
dentro de ellos, debio ejercitarse.

Articulo 166. Siempre que la practica de un acto procesal requiera citacion de las
personas que estén fuera del lugar del procedimiento, para que concurran ante la
Autoridad Administrativa instructora, al término legal, se aumentara el que se considere
necesario, atendidas las distancias y a la mayor o menor facilidad de las comunicaciones.

Articulo 167. Los términos que por disposicion expresa de la Ley o por la naturaleza del
caso no son individuales, se tienen por comunes para las partes.

Articulo 168. Cuando este Reglamento no sefiale términos para la practica de un acto
procesal, o para el ejercicio de un derecho, se tendran por sefialados los siguientes:

l. Ocho dias para dictar Resolucién de fondo, contados a partir de la citacion, a
menos que haya necesidad de examinar documentos voluminosos podra
disponerse de ocho dias mas, y

Il. Tres dias para los demas casos.
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Capitulo Cuarto
De las Solicitudes y su Tramite

Seccion Primera
Las Solicitudes en General

Articulo 169. Toda peticion de rectificacion o modificacién de un acta inscrita en el
Registro Civil, que no tenga un procedimiento especifico, debera presentarse por escrito
en el que se debera incluir, por lo menos, lo siguiente:

VI.

La autoridad ante quien se promueve;
El nombre del solicitante y domicilio para recibir notificaciones;

La persona interesada podrd comparecer por conducto de un Apoderado Judicial
Debidamente instituido en los términos de la legislacion civil aplicable, y

En su caso, el nombre y domicilio de las personas que pudieran resultar con
interés juridico en términos del presente Reglamento, o en su caso, manifestacion
del promovente, bajo protesta de decir verdad, que no es el caso de que existe tal
persona, o bien, que existiendo, ignora su domicilio.

En este dltimo supuesto la Autoridad Administrativa, de oficio o a peticion de
parte, podra girar oficios de busqueda a la Policia Municipal proporcionando el
ultimo domicilio registrado y que haya sido acreditado por el solicitante.

En el supuesto de que la busqueda resultara infructuosa, debera ordenar la
notificacion mediante edictos que se publiquen por dos veces con un minimo de
tres y un maximo de ocho dias entre una y otra en el Periddico Oficial del Estado,
y otro medio de comunicacion a eleccion del promovente. A criterio de la
Autoridad, podra emplearse otro medio de comunicacién de cobertura regional o
nacional.

Si la rectificacion pudiera generar la adquisicion de derechos sucesorios, el
interés juridico a que se refiere la presente fraccion, le correspondera deducirlo,
en su caso, a la sucesion por conducto de su interventor o su albacea;

La rectificacidon o modificacion que se solicita, precisando el texto vigente del acta
y el texto cuya redaccion se pretende;

La narracion de hechos en que el solicitante funde su peticion, enumerandolos y
relatandolos sucintamente con claridad y precision, de tal manera que la autoridad
y en su caso, las personas con interés juridico conozcan los antecedentes de la
peticion y puedan manifestar lo que a su derecho convenga;

Los fundamentos de derecho, procurando enunciar preceptos legales o principios
juridicos aplicables y, si se cita jurisprudencia, los datos necesarios para su
localizacion y consulta.
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En el supuesto de que el solicitante solo invoque hechos, la autoridad que
conozca de la solicitud podra suplir dicha deficiencia aplicando en su caso, el
derecho que al efecto corresponda, y

VILI. Lugar, Fecha y firma autégrafa del solicitante o en su caso, de quien comparezca
a su nombre.

Si la persona interesada no supiera o pudiera firmar, plasmara su huella digital y
firmara otra persona a su ruego, ante la presencia de dos testigos.

La Autoridad Administrativa debera tener y poner a disposicion de las personas
interesadas formatos que, sin ser obligatorio su uso, puedan auxiliarles en la
presentacion del escrito a que se refiere el presente articulo.

Articulo 170. Al escrito a que se refiere el articulo anterior debera adjuntarse:

l. Copia certificada reciente y legible, del acta del registro civil cuya rectificacion o
modificacion se pretende;

Il. Los demas documentos, que, en su caso, resulten necesarios tanto para el
llamado de terceras personas con interés juridico cuyo domicilio se desconozca,
como para acreditar la procedencia de la peticion, y

Il En su caso, copia de traslado para las personas e Instituciones que les resulte
interés juridico y deban ser llamados al procedimiento.

Asimismo, podra presentar un ejemplar mas del escrito de comparecencia a efecto de que
se acuse recibo por parte de la Autoridad Administrativa

Articulo 171. Una vez presentado el escrito al que se refiere el articulo anterior, el Oficial
de partes adscrito a la autoridad administrativa, hara constar en dia y la hora en que se
recibio éste dentro del procedimiento.

Lo mismo debera hacer constar con cualquier otro escrito que se presente.

Hecho lo anterior, lo entregard el mismo dia al abogado proyectista o auxiliar que
corresponda, quien debera acordar lo conducente dentro de las veinticuatro horas
siguientes, sin perjuicio de hacerlo de inmediato, cuando se trate de asunto urgente.

Articulo 172. La autoridad administrativa instructora podra requerir copia reciente del acta
que se pretenda corregir cuando resulte ilegible, se encuentre deteriorada, alterada, se
dude de su autenticidad, se encuentre elaborada mecanograficamente, cuando haya
sufrido alguna modificacién que no conste en la copia que se anexo originalmente por el
promovente o cuando la fecha de expedicion del acta anexada exceda de seis meses,
respecto de la fecha de su presentaciéon en el procedimiento de rectificacion.

Articulo 173. En auto de admision, la Autoridad administrativa ordenara:

a) Radicar el procedimiento con la clave y nUmero progresivo que le corresponda;
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b) Admitir a tramite el procedimiento, teniendo por sefialado domicilio procesal para
realizar notificaciones;

C) Tener por ofrecidas las pruebas documentales que se aporten, y

d) Notificar, para efectos de emplazamiento a las personas e instituciones terceras
interesadas, en el domicilio proporcionado por el promovente o en su domicilio
oficial, anexando copia del auto admisorio y de los documentos aportados por el
solicitante, debidamente cotejados.

La Autoridad Administrativa, dara aviso del inicio del procedimiento al Director Estatal del
Registro Civil.

Articulo 174. Si la autoridad administrativa advirtiera alguna omision o irregularidad en el
escrito presentado por el solicitante, le requerira para que lo subsane dentro de los tres
dias habiles siguientes, apercibido que de no hacerlo, se tendra por no interpuesta su
solicitud.

Si el motivo de requerimiento fuera la falta de copias para traslado, la Autoridad
administrativa podra, de manera discrecional, y atendiendo al caso concreto, ordenar sin
costo, la reproduccion correspondiente.

Articulo 175. EI Ministerio Publico, el Representante de la Procuraduria para la Defensa
del Menor y la Familia de Tuxpan y/o las personas llamadas a juicio como terceras con
interés juridico, deberan, en su caso, dentro del término de cinco dias, contados a partir
de que surta sus efectos el emplazamiento, producir la contestacion a la solicitud
manifestando lo que a su derecho corresponda.

Dicha contestacion debera referirse a todos los puntos del escrito de solicitud del
promovente, y ahi mismo, deberan ofrecerse las pruebas que a su interés legal convenga.

En el procedimiento administrativo no existe la confesion ficta, de tal manera que si los
terceros interesados no produjeran contestacion, se les tendra por contestada en sentido
negativo.

Articulo 176. Con el escrito de contestacion o transcurrido el término para hacerlo, la
autoridad administrativa emitir4 provisto admitiendo las pruebas que procedan, ordenara
Su preparacion y sefalara fecha para la celebracion de la audiencia de desahogo en un
término no mayor a diez dias habiles.

En via de preparacion de la audiencia, la Autoridad Administrativa podra:
l. Ordenar citar a testigos o peritos;

Il. Citar a los terceros con interés juridico para absolver posiciones o contestar
Interrogatorios;

Il Requerir mediante oficio la entrega de documentos o informes, y

V. Cualquier otra que considere necesaria.
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Articulo 177. Llegado el dia y hora sefalados para la audiencia, la Autoridad
Administrativa:

l. Har& constar la asistencia o inasistencia de las partes, previa verificacion de que
hayan sido debidamente notificadas;

Il. Dara cuenta y acordara las promociones presentadas por las partes;

Il. Iniciara con el desahogo de las pruebas ofrecidas por la parte promovente y en
seguida con las aportadas por los terceros con interés juridico, y

V. Desahogadas las pruebas se turnara el expediente para resolucion.

Articulo 178. Si la solicitud de rectificacibn o modificaciéon de un acta es planteada por
una persona mayor de edad, y corresponde al supuesto previsto por la fraccion IV del
articulo 131 del Cédigo civil, no sera necesario seguir el procedimiento contemplado en el
presente apartado.

En este supuesto, el auto admisorio, al que se refiere el articulo 172 del presente
Reglamento, tendra efectos de citaciébn para resolucion, misma que deberd emitirse
dentro del término de tres dias.

Articulo 179. La autoridad que conozca del procedimiento de forma oficiosa o a peticidén
de parte podra por una sola ocasion regularizar el procedimiento o aclarar la resolucion
sobre una cuestién concreta, siempre que no se trate de violaciones a las formalidades
del mismo, que no se afecte algun derecho procesal o cuando no incida en el fondo del
negocio planteado, que la regularizaciéon se realice dentro de los cinco dias siguientes al
en que surta efectos la notificacion del auto a regularizar y que no se haya asentado la
anotacion correspondiente.

Seccidon Segunda
De la Solicitud de Reconocimiento de Nueva ldentidad De Género

Articulo 180. Pueden pedir levantamiento de una nueva acta de nacimiento, previa
anotacion correspondiente en el acta primigenia, las personas que requieran el
reconocimiento de su identidad de género.

Articulo 181. Para la autorizacion de la rectificacion de acta que deba registrarse por
identidad de género, en términos de Caodigo Civil, los interesados deberan cumplir los
siguientes requisitos:

l. Ser de nacionalidad mexicana;

Il. Ser mayor de edad;

Il Presentar solicitud debidamente requisitada;

V. Presentar copia certificada del acta de nacimiento primigenia para el efecto de
gue se haga la reserva correspondiente;
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V. Presentar original y copia fotostatica simple de su identificacion oficial;

VI. Presentar comprobante de domicilio;

VILI. El nombre completo y los datos registrales asentados en el acta primigenia, y

VIII. Debera manifestar el nombre solicitado sin apellidos y, en su caso, el género
solicitado.

El levantamiento se realizara en la Direccion del Registro Civil. Se procedera de inmediato
a hacer la anotacion y la reserva correspondiente.

Articulo 182. El acta de nacimiento primigenia quedara reservada y no se publicard ni
expedira constancia alguna, salvo mandamiento judicial o peticion ministerial.

Una vez cumplido el tramite correspondiente, se enviaran los oficios con la informacion,
en calidad de reservada, a las autoridades federales y estatales en materia fiscal y de
poblacion, de Educacion, de Salud, a la Delegacion de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, Instituto Nacional Electoral, Tribunal Superior de Justicia del Estado,
Delegacion de la Procuraduria General de la Republica, y Fiscalia General del Estado, asi
como a todas aquellas autoridades que a solicitud de la persona interesada o del Oficial
del Registro Civil considere conveniente para los efectos legales procedentes.

Articulo 183. La autoridad llevara a cabo la revision y cotejo de los documentos a que se
refiere este articulo. En caso de estar cubiertos todos los requisitos sefialados, tendra
verificativo una comparecencia de la persona solicitante ante el personal de registro civil
correspondiente, en el cual manifieste, bajo protesta de decir verdad, que es su
conviccion personal cambiar su nombre o percibirse con un género diferente por lo que
solicita el levantamiento de una nueva acta de nacimiento con los cambios propuestos.

Seccion Tercera
De la Aclaracion o Complementacién de las Actas

Articulo 184. La aclaracion o complementacion de las actas del registro civil podra
hacerse de oficio 0 a peticion de parte por via administrativa, mediante la anotacion del
resolutivo relativo del acuerdo emitido por el Director del Registro y el abogado
dictaminador y tiene por objeto la correcciéon de errores, omisiones o defectos meramente
accidentales.

Articulo 185. Podran promover la aclaracion o complementacién de un acta, las personas
a quienes se refiere o afecte el acto que se trate y quien esté legitimado conforme al
Cadigo Civil. El interesado presentara dos copias certificadas de no mas de seis meses
de antigiiedad del acta que se pretenda aclarar o complementar, una expedida por la
Oficialia y otra por el archivo de la Oficialia. Ambos documentos deberan ser copia fiel del
libro respectivo. En caso de no contar con alguno de los ejemplares, se anexara acta
circunstanciada que mencione la inexistencia del ejemplar. El Oficial del Registro Civil,
procedera de forma inmediata a la conclusion del tramite a la reposicion correspondiente.
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Asimismo, debera presentar cuando proceda, copias expedidas con una certificacion de
no mas de un afio de antigliedad de las actas de nacimiento, matrimonio de los padres,
del propio interesado o de hermano, en caso de que estas tengan relacion con el acta a
aclarar o complementar y solicitud por escrito que debera contener lo siguiente:

l. Nombre, datos generales del interesado o de la persona que solicite la aclaracién
0 complementacion;

Il. Los datos del acta cuya aclaracién o complementacién se solicita;
Il. El sefialamiento preciso de los errores u omisiones que contenga el acta, y

V. En caso de tratarse de acta de matrimonio deberan solicitarlo personalmente
ambos cényuges.

Si hubiese fallecido uno de ellos, y se tratare de error mecanografico o caligrafico en el
asentamiento del sustantivo propio y/o apellidos, o de la omisién de los datos registrales
del acta, o de la omision de datos que se desprendan de la misma acta, bastara la
solicitud del coényuge supérstite. Reunidos los requisitos sefialados, el abogado
dictaminador adscrito a la Oficialia, valorara los documentos exhibidos, dictaminando la
procedencia de la aclaracion o de la complementacién, en coordinacion con el Director del
Registro elaborara el acuerdo respectivo.

Articulo 186. Los errores contenidos en un acta que son susceptibles de aclaracién o
complementacion procederan de la siguiente forma:

l. Errores ortogréficos, mecanogréficos y caligraficos se anotara en el acta el dato
gue se trate, de forma correcta;

Il. La omision de algun dato relativo al acto o hecho de que se trate o de la anotacion
gue deba contener se hara complementando el acta con el dato omitido;

Il Abreviatura o desabreviatura se hard adecuando con el soporte estricto de
documentos publicos y privados probatorios que lo acrediten;

V. La coincidencia y/o complementacion de apellidos de ascendientes vy
descendientes, cuyos datos aparezcan consignados en la misma acta, se hara
estableciendo la misma coincidencia o complementacion de apellidos, con base
en los que correspondan a los ascendientes que se indican en el acta;

V. La no coincidencia de los datos que contenga un acta, con los que contenga el
documento anterior relacionado o del cual procedan, se hara estableciendo la
coincidencia de datos, con base en el contenido del documento anterior
relacionado y del cual procede;

VI. La existencia de la leyenda “no paso” o “cancelada” sin haberse efectuado en la
forma prevista, ni la anotacion de las causas que la motivaron, se hara habilitando
el acta, dejando sin efecto la anotacion de la leyenda. En lo que se refiere a esta
fraccion solo podra resolver el Director Estatal;
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VIL. La indicacion relativa al sexo del registrado, cuando no coincida con la identidad
de la persona y con su nombre, se hara indicando en el acta el sexo que
corresponda, asi como su nombre, previa identificacién de la persona y exhibicion
de certificado médico vigente, cuidando su veracidad de manera estricta;

VIII. Cuando la aclaracion tenga sustento en el apéndice que originé al registro que se
pretende aclarar, se adjuntara la certificacion del mismo como documento
probatorio del error;

IX. La ilegibilidad de los datos asentados se har4 mediante la aclaracion de lo legible,
tomando en consideracién el contenido del acta del otro ejemplar del libro o
documentos relacionados;

X. La falta de correlacién de los datos del acta de los dos ejemplares del libro,
estableciendo la correlacion de las actas, se hara complementando los datos
faltantes de la que procede, con base en el acta mejor integrada;

XI. La existencia de datos de registros relativos a dos o0 mas personas en una sola
acta de nacimiento, se hard separando y especificando el numero de acta
derivado de la original, que correspondera al registrado y sus particularidades, y

XIL. La existencia de actas de nacimiento que no contengan el primer apellido,
segundo apellido o ambos del registrado, ni de sus padres, se hara
complementando los apellidos Unicamente del registrado, acreditandolo con
documentos probatorios suficientes. Los errores susceptibles de aclaracion y/o
complementacion que no estén contemplados en las fracciones anteriores, se
haran siempre y cuando no modifiquen la identidad de la persona y con el visto
bueno de la Direccion del Registro, previo soporte documental.

Articulo 187. Si al momento de la valoracion de las pruebas, la Direccién u Oficial del
Registro, dudan de la autenticidad de algun documento, podran solicitar cotejo del mismo
al emisor y en caso de resultar falso retendran el documento.

Seccion Cuarta
De la Nulidad por Duplicidad

Articulo 188. Existe duplicidad de registros, cuando una misma persona se encuentra
registrada con los mismos datos, a pesar de errores ortograficos, dos 0 mas veces en
diferentes fechas u Oficialias del Estado, o cuando se trate de datos similares, siempre
gue de ellos se desprenda claramente que se trata de la misma persona.

Articulo 189. La nulidad de oficio, se realizara mediante el procedimiento que a
continuacion se describe:

l. El Oficial que tenga conocimiento de la existencia de una posible duplicidad de
acta, dard inmediatamente aviso al abogado adscrito al Oficialia del Registro Civil
mediante oficio, acompafado de las constancias con las que se presume el
hecho;



50 Periédico Oficial Miércoles 26 de Diciembre de 2018

Il. Recibidas las constancias, el abogado dictaminador, solicitar& por escrito al Oficial
a cargo del Archivo Municipal hacer la investigacion documental pertinente, que
determine si aun con las variantes que existan en las actas, se trata de la misma
persona, para lo cual tendra un plazo de cinco dias habiles siguientes a la fecha
de que reciba la solicitud, debiendo producir un informe que entregara al propio
abogado dictaminador;

Il Si el informe del Oficial a cargo del Archivo es positivo respecto de la duplicidad
de actas, el Abogado dictaminador ordenara al Oficial que competa, hacer la
anotacién de duplicidad en sus archivos;

V. Dentro de los quince dias habiles posteriores a la fecha en que haya recibido el
informe, el Abogado adscrito a la Oficialia del Registro proyectara y remitira al
Director del Registro la resolucién de nulidad de acta, fundando y motivando la
procedencia de la nulidad de los registros posteriores, subsistiendo el primigenio,
asi como la procedencia de trasladar al registro subsistente las anotaciones
asentadas en los registros cancelados, y

V. Decretada la nulidad del acta por el Director del Registro, se notificara la
resolucion por medio de los estrados de la Direccion, a la vez que ordenara al
Oficial, anular los registros posteriores, asi como la anotacion de duplicidad de
registro que se haya asentado en el acta primigenia. Asimismo, cuando sea
procedente, ordenara el traslado al registro subsistente de las anotaciones
asentadas en los registros cancelados. En los casos en que se resuelva que no
se acredita fehacientemente la duplicidad de registros, se procedera a cancelar
las anotaciones de duplicidad.

Articulo 190. En los casos de que alguno de los registros duplicados sea insercién, no
procederda la nulidad por duplicidad a que se refiere este apartado.

Capitulo Quinto
De los Medios de Impugnacion

Seccion Primera
Del Recurso de Reconsideracion

Articulo 191. Los interesados podran promover el recurso de reconsideracion por escrito
ante esta Direccion del Registro, contra las resoluciones que recaigan a sus solicitudes y
que consideren que no satisfacen o transgreden su interés juridico.

Este recurso debera interponerse dentro de los tres dias habiles siguientes al de su
notificacion.

Articulo 192. El recurso tendra por objeto que esta Direccion confirme, modifique o
revoque la resolucién recurrida, o en su caso, ordenen la reposicion del procedimiento.

Articulo 193. El escrito de interposicion del recurso contendra:
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l. El nombre, firma o huella digital del recurrente o de quien promueve en su hombre
Y, en su caso, el nombre de las personas autorizadas para ello;

Il. La fecha en que se notificé la resolucién impugnada;

1. La Oficialia del Registro Civil que emiti6 la resolucion;

V. Los hechos que sustenten la impugnacion del recurrente;
V. El sefialamiento preciso de los agravios, y
VI. Las peticiones que se plantean.

Articulo 194. El recurrente debera adjuntar al escrito de interposicion del recurso, la
escritura publica con la que acredite su personalidad, cuando no gestione a nombre
propio.

Articulo 195. Las pruebas para acreditar su peticion, seran las mismas que acompafo a
la solicitud de aclaracion recurrida.

Articulo 196. Si se determina que el escrito fue presentado fuera del término o no
cumple con alguno de los requisitos de los articulos 191 y 193 de este reglamento, se
declarara desierto el recurso y firme la resolucion recurrida.

Articulo 197. La resolucién que decida el recurso planteado, debera contener los
siguientes elementos:

l. El andlisis de todas y cada una de las cuestiones hechas valer por el recurrente;

Il. El examen y la valoracién de las pruebas aportadas;

Il. La mencion de las disposiciones legales que la sustenten, y

V. La expresiéon en los puntos resolutivos de la reposicion del procedimiento que en
su caso se ordene, la resolucion cuya validez se reconozca o los términos de la
modificacion de la resolucién impugnada.

Articulo 198. Si la resolucion ordena la reposicion del procedimiento, ésta debera

cumplirse en un plazo de diez dias naturales contados a partir de la fecha de su

notificacion.

Articulo 199. Se decretara el sobreseimiento del recurso cuando:

l. El promovente se desista expresamente;

Il. No se probare la existencia de la resoluciéon impugnada, y

Il Fallezca la persona solicitante.

Si la sucesion tuviera interés juridico en continuar el procedimiento podra manifestarlo por
conducto del albacea o legatario.
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Seccién Segunda
Del Juicio de Nulidad

Articulo 200. Podra impugnarse la resolucion recaida al Recurso de Reconsideracion, a
través del Juicio de Nulidad en los términos previstos por la Ley de Justicia y
Procedimientos Administrativos del Estado de Nayarit.

Titulo Tercero
De la Responsabilidad Administrativa

Capitulo Unico

Articulo 201. El procedimiento de Responsabilidad Administrativa que deba seguirse en
contra de los servidores publicos del Registro Civil por incurrir en actos o conductas
contrarias a las disposiciones legales aplicables, se instaurard y sustanciara, por conducto
del Jefe del Departamento Juridico, en los términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Si el servidor publico imputado fuera el Abogado dictaminador Adscrito a la Oficialia de
Registro Civil el procedimiento deberéa instaurarse por conducto del Director del Registro
Civil correspondiente o por el Titular de la Contraloria Estatal o Municipal que
corresponda.

Transitorios

Articulo Primero. La Direccion de Registro Civil de Tuxpan, debera de regularizar y
adecuar las nuevas practicas contenidas en el presente reglamento, en un término de
sesenta dias.

Articulo Segundo. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente a su
publicacién en el periodico Oficial de Gobierno del Estado de Nayarit y Gaceta Municipal,
por lo tanto lo promulgo y ordeno se imprima y publique y circule para su debida
observancia; dado en la sala de juntas de coplademun, recinto oficial del XLI
Ayuntamiento Constitucional de Tuxpan, Nayarit; a las 12:30 horas del martes 19 de junio
de 2018.

ATENTAMENT E: PRESIDENTE MUNICIPAL, Dr. José Octavio Olague Avena.-
Rubrica.- Sindico Municipal, Maria Leticia Gonzalez Guzman.- Rabrica.- Regidores: C. Ma.
Isabel Hernandez Herrera.- Ruabrica.- C. Giovanna Osiris Hernandez Jaime.- Rubrica.- C.
Martin Rafael Cortes Gutiérrez.- Rabrica.- Dra. Gemma Celina Navarro Gonzalez.-
Rubrica.- C. Rusbelia Martinez Camilo.- Ruabrica.- C. Efrain Gutiérrez Alvarado.- Rubrica.-
C. Salvador Barrera Lopez.- Rubrica.- C. José Manuel Saldafia Crespo.- Rubrica.- Oscar
Guadalupe Pifia Valadez.- Rubrica.- C. Arlette Araceli Ifiiguez Rodriguez.- Rubrica.-
Secretario Municipal, Lic. Juan de Jesus Pacheco Ceja.- Certifica y Da Fe.- Rubrica.



