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- LISTADO DE DOCUMENTACION DE COMPRORBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI)

No. WIGENCIA
TIPOLOGIA DOCUNETAL ARCHIVO DE DESTING FINAL
R _ TRAMITE :
i Actas administrativas de entrega-recepcion y sus anexos {copia fotostatica). 1afio
2 >mmmmm de Enmwa.am aﬂ.mn‘_o.m y sopoite documaerstal en copia, ramites administrativos que se realizan ante otras tang
" Unidades Administrativas corforme 2 las facturas de éi1as [copia fotostitical. ) .
3 | Agendas {copia fotostatica). Vafo Una vez concluida su
- : . . : — — vigencia fa Uni
4 Copias de atentas notas, notas informativas, mermordndurns, (cepia fotostatica). iafio »aama mmﬁ.zmcw_m_mm% _
5 amﬁmﬁmm de las sesiones de los comités cuando las Unidades Administrativas acusan coma invitadas {duplicados o tano la Relaciény a través del
copias). , Responsable de Archivo
6 Carpetas de drganos de gobierno (duplicados o copia). lafo de Tramite proceda al
7 Comunicados diversos y copias para conocimienio gue no requieren llevar a cabo una gestién {copia fotosttica). 1afio Mm{mmﬂﬂﬁmﬁw.mm c:_
—— — . - - - — - acta adriristrativa en la
8 Comprobante dal servicio de mensajeria [Cuias de enwios de correspondencia) {copia fotestatica. 1afo que se determinara su
5 Copias simples de expedientes originales {copias fotostaticas). 1afio baja definitiva. Un tante
10 Comprobante de formatos de solicitud de servicios generales, tales come érdenes de trabajo, fcarmbio de focos, 1afo de dicha acta seentrega
mantenimiento de tuberfas, comgaostura de cerraduras, etc). préstamas de vehicules, etc. (copia fotestdtica). al drea nooa_nmnoa de
il Invitaciohes y felicitaciones (copia fotostatical. lano »_M:_,‘_.om. quien _
- e P ———— - procedera a informar a
12 Minutarios (copia fotostatica). ‘ 1 m_,s AGN y cometer al Comité [
13 Orden de trabajo de reproduccién y copia (fotocopiado y engargolada). 1ana do Bienes Muebles, con M
14 Registro de visitantes y proveedares y contratistas [copia fotostatical. jaho 15 finalidad de promover 5
= = = . = la autorizacién parala |
1% Registro de visiiantes (copia fotostatica). 1afio amnsaosoanmw: . E
- - — z 16 ' D
16 | Vales de comida jcopia fotostética), iafo través deladonaciéna [5
17 Vales de préstamo de expedientes (copia folostitical. 1ano CONALITEG. <
j] Yales de préstare de material bibliografico [copia fotostatical. lafo
19 Vales de salida de almacén yfo documentos de entrega de material [copia fotostdtica). 1afo
20 | Volantes de turno (turncs de coniral de gestion) {copia fotostatical. 1afo
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*Los originales que genara el rea que por motivo de su naturaleza desarrollan esas

tratamiento como documento de archivo.

funciones, si debera conservar el documento ariginal v darle el
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