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DICTAMEN EN EL QUE SE APRUEBA EL LINEAMIENTO
GENERAL PARA EL REGISTRO, CONTROL, BAJA'Y DESTINO
FINAL DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO
DE TUXPAN, NAYARIT

HONORABLE CABILDO:

Se recibio en esta Comision Asuntos Constitucionales y Reglamentos, para
su estudio, analisis y dictaminacién, EL PROYECTO DE LINEAMIENTO GENERAL
PARA EL REGISTRO, CONTROL, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, NAYARIT, por la sindico

Municipal, Profesora, Gabina Cervantes Plata.

La Comision que suscribe, en ejercicio de las facultades que le confieren los
articulos 228 y 229 de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit, y los articulos 62
y 126 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de Tuxpan, Nayarit,

realiza el presente dictamen con base en los siguientes:

Antecedentes

I. Mediante oficio MTN/SM/165/2025, se presentd a la presidencia de la
Comisién de Asuntos Constitucionales y Reglamentos del H. XLIII Ayuntamiento
Constitucional de Tuxpan, Nayarit, el proyecto de iniciativa de LINEAMIENTO
GENERAL PARA EL REGISTRO, CONTROL, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, NAYARIT, por
parte de la Profesora, Gabina Cervantes Plata, conforme a las disposiciones legales
que establecen los articulos 115 fraccién | y 1l de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; numeral 111 fraccién |, de la Constitucién Politica del
Estado de Nayarit; y los arabigos 73 fraccion V de la Ley Municipal para el Estado
de Nayarit; y los arabigos 22 fraccion VIl del Reglamento interior del H.

Ayuntamiento del Municipio de Tuxpan, Nayarit.




Il. En ese sentido, y al tener conocimiento esta Comisién del instrumento
juridico turnado, se procedio en términos del articulo 227 de la Ley Municipal para 3/
el Estado de Nayarit y el articulo 126-V del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento
del Municipio de Tuxpan, Nayarit, ha de dar inicio al proceso reglamentario para el

analisis y discusion de los lineamientos en cuestion.

Para ello, el pasado 04 de febrero de 2026, se llevd a cabo la sesion

correspondiente por esta asamblea, contemplandose en el punto nimero 3 del
orden del dia el “Analisis y discusion de los LINEAMIENTOS GENERALES
PARA EL REGISTRO, CONTROL, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, NAYARIT”.

G
Expuesto lo anterior, para efectos de que esta comisidn estuviera en

posibilidades de deliberar y de verificar que dicho proyecto no contravenga con la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, ni las leyes federales, X(

estatales o municipales y se acuerde la aprobacion, publicaciéon e iniciacion de Q

vigencia esta comision emitié el siguiente

ACUERDO: /\
Para no infligir las leyes y estar sujetos a observaciones administrativas que \)\‘
pudieran repercutir en sanciones mas graves, se instruye a la Presidenta de la dll

Comisiéon de Asuntos Constitucionales y Reglamentos, C. Isabella Soltero Carrillo,

para que en términos del articulo 228 y 229 fraccién de la Ley Municipal para el
Estado de Nayarit; articulo 106 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del
Municipio de Tuxpan, Nayarit, esta comisién elaboraria y presentaria el dictamen

correspondiente para su analisis y apobacion.

lll. En congruencia con la informacién proporcionada, esta comisién procedié a
elaborar y aprobar el Dictamen de los LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL



REGISTRO, CONTROL, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, NAYARIT; tomandose en cuenta el

siguiente:
Fundamento legal

Esta Comision es competente para iniciar con el proceso reglamentario de
aquellos instrumentos juridicos que son turnados para su estudio, como es el caso
de las iniciativas de reglamentos y, emitir el dictamen correspondiente, con el objeto
de que las herramientas juridicas propuestas se analicen, asi como las pautas y
mecanismos contenida en ellas, ya que seran primordiales para el buen

funcionamiento de las areas que conforman esta administracion publica.

El Municipio, se encuentra regulado por el articulo 115 parrafo primero,
fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo

106, 108 y 111 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayairrit.

La Comisién de Asuntos Constitucionales y Reglamentos del H. XLIII
Ayuntamiento Constitucional de Tuxpan, se funda en los articulos 76, 77, 79-
fraccion Xl, y los articulos 104, 106 y 126 del Reglamento Interior del H.

Ayuntamiento Constitucional de Tuxpan, Nayarit.

La Legitimacion de las suscritas como integrantes de esta comision se
encuentra prevista en el acta de cabildo nimeron1 en la cual se nos designé como
parte de esta comisién; asimismo, los articulos 71 fraccion Il, de la Ley Municipal
para el Estado de Nayarit, y 21 fraccion | del Reglamento Interior del H.
Ayuntamiento del Municipio de Tuxpan, Nayarit, precisa el deber de las regidoras
para pertenecer a las comisiones del Ayuntamiento, en el caso de la Sindico
Municipal, lo establece los articulos 73 fraccion IV de la Ley Municipal para el Estado
de Nayarit, y el articulo 22 fraccion | y IV del citado reglamento, y de manera

conjunta el articulo 81 de la multicida Ley Municipal.
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Proceso reglamentario, lo contempla los articulos 228 y 229 de la Ley
Municipal para el Estado de Nayarit, y los articulos 62 y 126 del Reglamento Interior

del H. Ayuntamiento del Municipio de Tuxpan, Nayarit.

Exposicion de Motivos

La suscrita, en mi caracter de Sindica Municipal, con fundamento en lo dispuesto

por la Ley Municipal para el Estado de Navyarit y en ejercicio de mis atribuciones de

vigilancia de la Hacienda Publica y del Patrimonio Municipal, someto a su
consideracion la presente iniciativa de Lineamientos Generales para el Registro,
Control, Baja y Destino Final de los Bienes Muebles e Inmuebles, bajo el tenor

de los siguientes:

CONSIDERACIONES:

PRIMERA: Que de conformidad con la fraccion | del articulo 226 fraccion de la Ley
Municipal péra el Estado de Nayarit, el Presidente Municipal, tienen la facultad de
presentar iniciativas de reglamento, en bien de los habitantes del Municipio,
asimismo, con fundamento en el articulo 228 y 229 de la Ley Municipal para el
Estado de Nayarit, y los articulos 62 y 126 del Reglamento Interior del H.
Ayuntamiento del Municipio de Tuxpan, Nayarit, la Comision de Asuntos
Constitucionales y Reglamentos tiene la facultad de analizar el proyecto de

reglamento y elaborar el dictamen correspondiente.

SEGUNDA: Los Ayuntamientos son las instancias colegiadas competentes para
expedir los Bandos de Policia y Buen Gobierno; los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, observando las bases normativas que sefiala la Ley Municipal para
el Estado de Nayarit y el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de

Tuxpan, Nayarit.
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TERCERA: Mediante oficio MTN/SM/165/2025, se presentd a la presidencia de la
Comisién de Asuntos Constitucionales y Reglamentos del H. XLIII Ayuntamiento
Constitucional de Tuxpan, Nayarit, el proyecto de iniciativa de LINEAMIENTO
GENERAL PARA EL REGISTRO, CONTROL, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, NAYARIT.

CUARTA: Que, de conformidad con lo establecido en la Ley Municipal para el
Estado de Nayarit y el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio
de Tuxpan, Nayarit, el Ayuntamiento tiene la responsabilidad de resguardar,
inventariar y administrar los bienes muebles e inmuebles propiedad municipal.
Asimismo, el Sindico Municipal tiene la facultad de vigilar la gestién de la hacienda
municipal y la correcta aplicacion del patrimonio, ademas de formular y actualizar el
inventario general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio,
haciendo que se inscriban en un libro especial que estara bajo su custodia,
especificando sus valores, caracteristicas de identificacion, su uso y destino. Dicho
inventario se verificara cada vez que lo juzgue conveniente el propio Sindico, el
Presidente Municipal, cuando lo soliciten las dos terceras partes de los integrantes

del cabildo o cuando menos en los ultimos 20 dias del mes de agosto de cada afio.

QUINTA. Que, es necesario contar con un instrumento administrativo claro y
actualizado que regule todo el ciclo de vida de los activos municipales (adquisicion,
alta, resguardo, desafectacion, desincorporaciéon y baja), con el objetivo de
garantizar la transparencia, eficiencia y legalidad en el uso de los recursos publicos,
de acuerdo a la Ley de Bienes del Estado de Nayarit, ya que |a falta de normatividad
interna genera incertidumbre en la entrega-recepcion de areas y dificulta la
deteccién de faltantes. Estos lineamientos profesionalizan la administracion publica
al definir responsabilidades claras para los servidores publicos encargados del uso

y custodia de los bienes.

\J
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SEXTA. Que, la actualizacion de los inventarios y la regularizacién de bienes
muebles e inmuebles inservibles o en desuso es una prioridad para el ordenamiento
patrimonial, evitando costos innecesarios de almacenamiento y garantizando que
las enajenaciones o bajas se realicen mediante los procedimientos legales

correspondientes.

SEPTIMA. Que, laLey de Bienes del Estado de Nayarity la normativa de
armonizacion contable exigen que la desafectacién del dominio publico de los
bienes muebles e inmuebles se realice mediante acuerdo administrativo, y que su

desincorporacion se sustente en dictamenes técnicos de no utilidad.

OCTAVA. Que, este H. Ayuntamiento busca establecer, a través de estos
Lineamientos, las responsabilidades de los servidores publicos en el resguardo de
bienes, garantizando su uso adecuado y estableciendo sanciones en caso de mal

uso o pérdida, en apego a la Ley de Responsabilidades Administrativas.

NOVENA. Que, para una correcta administracion, es deber del Sindico Municipal
verificar fisicamente el estado de los bienes, debiendo iniciar los tramites de baja
definitiva de aquellos muebles que, por su estado de deterioro, obsolescencia o
inservibilidad, ya no sean Uutiles para el servicio publico, garantizando asi la

transparencia en el patrimonio.

DECIMA. Que, para la integracion, legalidad y actualizacion del inventario y los
expedientes de baja, la Secretaria del Ayuntamiento coadyuvara con la
Sindicatura, validando la documentacién juridica, las actas de cabildo
correspondientes y dando fe de la correcta desincorporacion de los bienes del

dominio publico o privado municipal.

DECIMA PRIMERA. Que la Contraloria Municipal tendra la funcion de
coadyuvancia en el proceso de baja para vigilar que se cumplan con las normas de

control interno, dictaminando la procedencia técnica y administrativa de la baja,}}asi




como verificando la disposicion final (donacion, destruccion o remate) para asegurar

la transparencia y evitar perjuicios al erario.

DECIMA SEGUNDA. Que de acuerdo con la Ley Municipal para el Estado de
Nayarit, la Contraloria Municipal es el 6rgano técnico encargado de fiscalizar el
ingreso y ejercicio del gasto publico, asi como de emitir las normas y lineamientos

necesarios para garantizar una administracion eficaz, eficiente y transparente.

DECIMA TERCERA. Que para dar cumplimiento a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y asegurar el orden administrativo, la Contraloria Municipal esta
facultada para elaborar y expedir los formatos oficiales de Alta, Baja y Destino
Final. Estos documentos son indispensables para que cada movimiento patrimonial
quede debidamente documentado, foliado y justificado, evitando cualquier manejo

discrecional de los bienes del municipio.

DECIMA CUARTA. Que el presente lineamiento establece un esquema de trabajo
coordinado donde la Sindicatura Municipal ejerce la representacion legal vy
vigilancia del patrimonio, mientras que la Contraloria Municipal provee la
normativa técnica y los formatos de registro. Esta dualidad asegura un sistema de

"pesos y contrapesos” que previene actos de corrupcion y extravio de activos.

DECIMA QUINTA. Que, al centralizar la creacion y expedicién de formatos en la
Contraloria, se dota al Ayuntamiento de Tuxpan, Nayarit, de un sistema uniforme
de control. Esto permite que todas las dependencias utilicen los mismos criterios
para reportar resguardos, transferencias entre areas o la disposicion final de bienes

obsoletos, facilitando las auditorias internas y externas.

DECIMA SEXTA. Que, con el objetivo de establecer procedimientos homogéneos,
claros y transparentes para la baja de bienes muebles, se emiten los presentes
lineamientos que definen las responsabilidades compartidas entre la Sindico, la

Secretaria del Ayuntamiento y la Contraloria.
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DECIMA SEPTIMA. Que los titulares de cada area administrativa son
corresponsables de mantener el resguardo de los bienes, debiendo reportar a la }

Sindicatura aquellos bienes inservibles para su baja inmediata.

DECIMA OCTAVA: Es obligacién de este Ayuntamiento contar con un inventario
general actualizado que identifique con precision los bienes que integran su
patrimonio. Los presentes lineamientos establecen los criterios técnicos para que ~
cada activo, cuente con un registro y resguardo que garantice su propiedad y

conservacion.

DECIMA NOVENA. Que la Ley Municipal para el Estado de Nayarit, en sus
articulos referentes a la administracion del patrimonio municipal y los reglamentos
en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, faculta a este Ayuntamiento para regular los procedimientos de baja,

desafectacion y desincorporacion de bienes muebles.

VIGESIMA. Que es facultad y deber de este Honorable Ayuntamiento, a través
del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios de Bienes Muebles e Inmuebles, realizar el dictamen técnico y
administrativo para la desafectacion y desincorporacion de los bienes muebles
del municipio que sean inservibles, obsoletos o que hayan dejado de ser utiles para
la prestacion de servicios publicos. Esto permite optimizar los espacios fisicos de
las dependencias y evitar costos de mantenimiento o riesgos sanitarios por
acumulacién de desechos, asegurando que cualquier enajenacion o baja se realice

bajo los principios de legalidad y maximo beneficio para la Hacienda Municipal.

VIGESIMA PRIMERA. Que la presente iniciativa se alinea con la Ley General de

Contabilidad Gubernamental y las normas emitidas por el CONAC, garantizando

que el registro y valoracién del patrimonio de Tuxpan cumpla con los estandares

/% -

nacionales de transparencia financiera




VIGESIMA SEGUNDA. Por lo anterior, se considera técnica y juridicamente viable
la aprobacién de estos lineamientos, toda vez que fortalecen la institucionalidad de
la Sindicatura y dotan al Ayuntamiento de una herramienta eficaz para la proteccion

del patrimonio que pertenece a todos los tuxpefios.

VIGESIMA TERCERA: Que debidamente estudiada y analizada la iniciativa que
hoy se dictamina; la Comisibn de Asuntos Constitucionales y Reglamentos
determiné aprobarla. Derivado de ello y de conformidad con el articulo 68 fraccion
[, 104, 106 fraccion Ill, 117, 126 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del
Municipio de Tuxpan, Nayarit; la Comision de Asuntos Constitucionales y

Reglamentos emite el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO. Se aprueban los LINEAMIENTO GENERAL PARA EL REGISTRO,
CONTROL, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, NAYARIT.

SEGUNDO. Se instruye al Sindico Municipal y a la Tesoreria Municipal para que
apliquen de manera obligatoria los procedimientos descritos en el presente
documento, en estricto apego a la Ley Municipal para el Estado de Nayarit y la Ley

de Bienes del Estado de Nayarit.

TERCERO. Que el procedimiento de baja debe garantizar la transparencia y la
mejor utilizacién de los recursos, por lo que el dictamen emitido por el Comité de
Adquisiciones es requisito indispensable antes de proceder a la enajenacion,
donacién o destruccién de dichos bienes, garantizando asi la correcta actualizacion

del inventario patrimonial municipal.




CUARTO. Que, en estricto cumplimiento a la normatividad estatal y municipal
vigente, los presentes lineamientos tienen como finalidad establecer las bases,
procedimientos y responsabilidades para que el Comité actie con eficiencia y
legalidad, asegurando que solo se desincorporen bienes que hayan cumplido su

ciclo de vida util o no sean costeables para su reparacion.

QUINTO. Una vez expedidos los formatos por la Contraloria Municipal, su uso
sera estricto y obligatorio para todas las dependencias, unidades administrativas
y organismos del Ayuntamiento de Tuxpan. Ningun movimiento patrimonial de alta
0 baja sera reconocido como valido si no se presenta en los formatos oficiales

autorizados.

SEXTO. La Sindicatura Municipal, en coordinacion con la Contraloria, llevara a cabo
sesiones de capacitacion para los enlaces administrativos de cada area, con el fin
de dar a conocer el correcto llenado de los formatos y el flujo de los procesos

descritos en estos lineamientos.

SEPTIMO. Notifiquese el presente Dictamen al Secretario del Ayuntamiento para
su conocimiento y efectos conducentes, y turnese copia al H. Cabildo para su

aprobacion final y seguimiento.

LINEAMIENTO GENERAL PARA EL REGISTRO, CONTROL, BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, NAYARIT

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. Establecer los mecanismos de actuacion con la finalidad de regular las
acciones relativas a la baja y destino final de los bienes muebles del Ayuntamiento de
Tuxpan Nayarit. 5




Articulo 2. Alcance. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las
personas servidoras publicas del Ayuntamiento de Tuxpan, Nayarit que intervienen en la
baja y destino final de los bienes muebles de la institucion, de la Administracién Municipal.

Articulo 3. Glosario. Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

l. Afectacion: Asignacion de los bienes muebles a una Dependencia, area
y servidor publico determinado;

Il. Ayuntamiento: Al gobierno municipal de Tuxpan, Nayarit, integrado por el
Presidente Municipal, Sindico y Regidores;

II. Baja.- La cancelacion del registro de un bien en el inventario de bienes
muebles a cargo del Ayuntamiento de Tuxpan, Nayarit, conforme a lo
dispuesto en los presentes lineamientos;

V. Bienes: Los bienes muebles que son propiedad del Municipio de Tuxpan,
Nayarit, o los que en lo sucesivo ingresen a su patrimonio por cualquier
modalidad permitida por las leyes;

V. Bienes inmuebles: Aquellos que por su naturaleza de uso o consumo no
pueden trasladarse de un lugar a otro;

VI. Bienes muebles: Aquellos que por sus caracteristicas fisicas pueden ser C
movidos o desplazados facilmente, ya sea por si mismo o por efecto de
una fuerza exterior;

VII.  Bienes no utiles.- Aquellos: \\\)
« Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilite su
aprovechamiento en el servicio; "\\Q
* Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

* Que se han descompuesto y su reparacion resulte incosteable;
* Que son desechos; f

* Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio publico; “
* Que han sido expuestos a agentes contaminantes con motivo de una i
emergencia, un desastre o cualquier circunstancia natural u originada por “\ :
la voluntad humana, que independientemente del estado en que se
encuentren, ponen en riesgo la salud de las personas o la utilidad de otros \
bienes. \
VIII.  Comité: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Ayuntamiento facultado para emitir un ™
dictamen técnico en el que se determine que un bien que se pretenda dar
de baja no representa una utilidad publica, al no ser adecuado para los
fines del Ayuntamiento;
IX. Dependencias: Las que comprenden la administraciéon publica municipal
centralizada, conforme a la Ley Municipal para el Estado de Nayarit; A

/ A
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Xl.
XII.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
Articulo 4.

Lineamientos: Lineamiento General para el Registro, Control, Baja y
Destino Final de los Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de
Tuxpan, Nayarit;

Ley Municipal: La Ley Municipal para el Estado de Nayarit;

Municipio: Al territorio que comprende el municipio de Tuxpan, Nayarit;
Presidente: La presidenta o el presidente del Ayuntamiento de Tuxpan,
Nayarit;

Secretario: La secretaria o secretario del Ayuntamiento de Tuxpan,
Nayarit;

Servidor Publico: A la o el servidor publico de la administracién publica
municipal de Tuxpan, Nayarit, y

Sindico: La o el sindico del Ayuntamiento de Tuxpan, Nayarit

Finalidad. Los presentes Lineamientos tienen como finalidad lo siguiente:
Tener un debido control de los bienes;

Facilitar el registro, control, clasificacion, administracién y valuacién de
los bienes, para armonizarlos con el sistema de contabilidad
gubernamental municipal,

Unificar criterios para los procedimientos de altas, bajas, transferencias,
resguardos y asignaciones de los bienes, y

Uniformar y simplificar la clasificacién de los bienes, con base a los
criterios de la normatividad aplicable.

Articulo 5. Interpretacién y casos no previstos. Corresponde a la Contraloria la
interpretacién de los presentes Lineamientos.

En cuanto a lo no previsto, corresponde al Ayuntamiento determinar lo conducente, previo

dictamen de opinién del titular de la Contraloria.

Articulo 6.

CAPITULO SEGUNDO
DEL INVENTARIO GENERAL

El Ayuntamiento deberda contar con un inventario general, consistente en el

registro y descripcién de todos los bienes propiedad del Municipio.

Articulo 7. Es obligacion del Sindico, en coadyuvancia con el Secretario, formular y actualizar

el inventario general de los bienes propiedad del municipio.

N
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En las Dependencias, corresponde al Director o su equivalente, elaborar el inventario
correspondiente, conjuntamente con el Sindico.

El Sindico Municipal tendra el deber de formular y actualizar el inventario general de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, haciendo que se inscriban en un libro
especial que estarda bajo su custodia, especificando sus valores, caracteristicas de
identificacion, su uso y destino.

Dicho inventario se verificara cada vez que lo juzgue conveniente el propio Sindico, el
Presidente Municipal, cuando lo soliciten las dos terceras partes de los integrantes del
cabildo o cuando menos en los ultimos 20 dias del mes de agosto de cada afio.

Articulo 8. El inventario general se hard constar mediante la inscripcién en un libro de
registro, de forma electrénica y documental, bajo la custodia del Sindico, que debera estar
conciliado con los controles y registros contables, financieros y administrativos que (7
desarrolle la Tesoreria, y contendra por lo menos de lo siguientes datos:
l. Tipo de bien:

a) Bienes inmuebles

Numero catastral.

Numero de inventario. &
Descripcién del bien inmueble.

Origen de la adquisicion.

Superficie de construccion.

Superficie del terreno.

Documento que acredite la propiedad.
Valor del inmueble.

9. Ubicacion.

10. Uso/destino. ' /
11. Clasificacién conforme su uso.

12.Dependencia o Entidad que utiliza el inmueble.

e Bl

b) Bienes muebles.

NuUmero de inventario.

Descripcién del bien.

Estado de uso.

Costo.

Fecha de adquisicion.

Resguardante.

Demas datos que se consideren pertinentes.
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Il. Ademas de lo anterior, se deberan agregar caracteristicas de
identificacion:
a) Datos del seguro contratado, en su caso.
b) Registro de contratos de comodatos, arrendamientos o cualquier otra figura
juridica, relacionandolos con los bienes afectados. ,\(

c) Documentacion relativa a:

1.Tarjeta de circulaciéon (cuando aplique).

2. Accesorios/modificaciones.

3. Numero de serie.

4. Placas de circulacion.

5. Demas que resulten y se consideren necesarios.

Articulo 9. De los registros contables, financieros y administrativos. Corresponde al
Tesorero, a través de sus areas administrativas competentes, llevar a cabo los registros (/
contables, financieros y administrativos de los bienes propiedad del municipio y mantener
actualizada la documentacion correspondiente.

CAPITULO TERCERO
DEL REGISTRO Y ALTA DE BIENES £
=
Articulo 10. Para tramitar el alta de los bienes muebles propiedad del ayuntamiento, se
debera presentar la solicitud mediante oficio dirigido a la Sindico Municipal en un plazo no .

mayor a quince dias habiles contado a partir de la fecha de adquisicién, donacién o
transferencia, acompafiando a dicha solicitud la siguiente documentacién, segun
corresponda:

l. Por adquisicién: La factura original con dos fotocopias qué contenga la
descripcién del bien, marca, modelo, nimero de serie y valor unitario. En
el caso que la factura no incluya dicha descripcion, se debera presentar
documento anexo expedido por el proveedor en el cual se reflejen las
caracteristicas de los bienes y la descripcion antes sefialada;

Il. Por donacién: El contrato o convenio original que haya celebrado el
ayuntamiento, vy,

[I. Por transferencia: El acta de entrega-recepcion debidamente
requisitada




Articulo 11. A los bienes inventariables que se den de alta, se les deberd asignar un nimero
de inventario que estara sefialado en forma documental y en el propio bien, el cual estara
integrado por la clave o nimero de inventario que le corresponda, mismo que sera
designado por la Sindicatura Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento.

Los controles de los inventarios se llevaran en forma electrénica y documental, y los
numeros deberdn coincidir con los que aparezcan etiquetados en los bienes.

Articulo 12. En caso de que se carezca del documento que acredite la propiedad del bien,
la Sindicatura Municipal, Secretaria del Ayuntamiento y la Tesoreria Municipal, procederan
a levantar actas en las que se hara constar que dicho bien es propiedad del ayuntamientoy
que figura en los registros contables, financieros y administrativos en los inventarios
respectivos, estas actas deberan contener el visto bueno de la Contraloria Municipal.

‘Articulo 13. La Sindicatura Municipal, podra reclasificar en el inventario aquellos bienes
cuya clave se modifique en el libro de Bienes Muebles que obra bajo su resguardo y afecte
el registro de los bienes.

Articulo 14. La Sindicatura Municipal, deberd cancelar por sustitucién el nimero de
inventario de los bienes que, una vez registrados, hayan sido sustituidos por los
proveedores por otro de las mismas caracteristicas, debido a defectos de fabricacion.

CAPITULO CUARTO
DE LA AFECTACION DE LOS BIENES

Articulo 15. La afectacion de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades
reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de los

documentos respectivos en los que se indicara el drea, persona y/o servicio de asignacidn
del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos. Para
cambiar la afectacion de un bien deberan modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio.

Articulo 16. La afectacién de bienes inventariables se realizard a través de un resguardo
individual que emitird y firmara el titular de cada dependencia, asi como la persona
servidora publica usuaria correspondiente, quien se harda responsable del debido
aprovechamiento, del buen uso y conservacién del bien, asi como del robo o extravio del

N



Articulo 17.- La Sindicatura Municipal, la Secretaria del Ayuntamiento y la Contraloria
Municipal, estableceran las medidas necesarias para realizar inventarios fisicos totales
cuando menos una vez al afio, cotejando los bienes contra los registros en los inventarios y
procediendo en su caso a la identificacion de aquellos que ya no se consideren utiles, con /
el objeto de iniciar las gestiones de destino final y baja. [‘6

Cuando en el resultado de la realizacion de inventarios haya bienes sin localizar, se hara del
conocimiento a la Contraloria Municipal para que efectué las investigaciones necesarias. Si
una vez agotadas las investigaciones correspondientes los bienes no son localizados, se

determinen las responsabilidades a las que haya lugar, considerando para tal fin lo
dispuesto en el articulo 69 de los presentes Lineamientos.

Articulo 18.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, la dependencia
que tenia bajo su resguardo el bien, debera levantar el acta administrativa haciendo constar
los hechos, notificandolo a la Sindicatura. é

CAPITULO QUINTO
DE LA INSPECCION DE BIENES

Articulo 19. La Sindicatura y la Secretaria del Ayuntamiento, realizard un levantamiento
fisico de inventario de bienes, por lo menos una vez al afio, a efecto de constatar que estos
se encuentren en el sistema contable del Municipio y fisicamente en el area y bajo el
resguardo del servidor publico responsable.

Articulo 20. El levantamiento fisico tiene el siguiente objetivo:
l. Verificar la existencia de los bienes;
Il. Comprobar el estado de uso y conservacion de los bienes, y
[Il.  Actualizar los resguardos.

Articulo 21. Si durante el levantamiento fisico de inventario se encuentran inconsistencias
o hallazgos, se procedera de la siguiente manera:
l. Tratandose de bienes inmuebles, se hara constar mediante acta
circunstanciada el estado en que se encuentren.
Il Tratandose de bienes muebles:




a) Si el bien se encuentra dentro de la dependencia correspondiente,
pero en uso de un servidor publico distinto a aquel que tenia su
resguardo, se deberan realizar los cambios correspondientes;

b) En caso de que el bien no sea localizado en la dependencia asignada, X
se solicitara al servidor publico responsable del bien la aclaracion
respectiva; en caso de que se sefiale que se encuentra en una
dependencia distinta, se procedera a realizar el cambio de adscripcion
y de resguardante, y

c) Cuando el bien no se localice en ninguna dependencia o entidad se
levantara acta circunstanciada de hechos la cual se remitira a la
Contraloria para los efectos legales a que haya lugar.

Articulo 22. Durante el levantamiento fisico de inventario se deberad comprobar que los
datos de identificacién del bien sean los mismos que se encuentren registrados en el
inventario general de bienes.

Articulo 23. Al concluir el levantamiento fisico de inventario, se elaborara un informe en el
que se especifique de manera clasificada los bienes que se encuentren bajo los siguientes
supuestos:

l. En mal estado u obsoleto;

[l. Sin existencia fisica o no localizados, y

[1l.  No identificados.

Los bienes no identificados, se refieren a aquellos que, a pesar de estar registrados en el
inventario, no se pueden identificar correctamente en el lugar donde deberian estar, ya que
no coinciden con su descripcion, para lo cual se deberd dejar constancia durante el
levantamiento fisico en el formato utilizado para el registro de bienes muebles.

El informe se deberd remitir al Cabildo y a la Contraloria Municipal acompafiado de la
solicitud y planteamiento del problema respecto de la necesidad que presente cada uno de
los bienes, para los efectos correspondientes.

Articulo 24.- Los bienes en mal estado u obsoletos seran considerados bienes que no son
utiles, en términos del articulo 2 fraccidon VII, de estos Lineamientos.

Articulo 25. En caso de que algin bien mueble tenga que ser transferido a otra
dependencia, previo a su traslado el servidor publico responsable de su resguardo debera
dar aviso, mediante oficio a la Sindicatura Municipal, para que se proceda en compaiiia del



titular de la Secretaria del Ayuntamiento y de la Contraloria Municipal, a la verificacion
fisica, transferencia del bien y actualizacién de los resguardos correspondientes.

CAPITULO SEXTO
BAJA DE BIENES

Articulo 26. La baja de bienes es el proceso de retirar oficialmente del registro patrimonial
y contable del Municipio de Tuxpan, bienes que ya no son utiles o necesarios para sus
funciones.

Articulo 27. Los bienes que sean dados de baja dejaran de formar parte del control de
inventarios, una vez que hayan sido dados de baja del registro contable en el sistema de
contabilidad gubernamental.

No podra darse de baja definitiva del sistema de contabilidad gubernamental bien alguno
sin que haya sido aprobado por el Ayuntamiento, cuando asi proceda, previa emisidn del
dictamen por parte del y por el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Ayuntamiento, conforme a lo siguiente:

l. Bienes inmuebles. Para la baja de los bienes inmuebles del patrimonio
municipal, se procedera conforme a lo establecido en la Ley Municipal.

Una vez cumplido en todos sus términos el proceso de Ley, se procedera a
realizar las anotaciones correspondientes en el libro de registro.

Il. Bienes muebles. Para la baja de bienes muebles sera necesario integrar un
expediente técnico que contenga la documentacion relativa a la baja del bien
mueble, conforme a lo dispuesto en el articulo 188 inciso b) de la Ley
Municipal, mismo que debera ser enviado por el Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Ayuntamiento al Ayuntamiento para su analisis y determinacion.

Los bienes muebles podran ser dados de baja, por alguna de las siguientes
causas:

a) Por enajenacion

b) Pérdida o extravio

c) En mal estado u obsoleto.

d) Robo o siniestro
e) No localizados




Articulo 28. El dictamen emitido por el Comité para la solicitud de baja de un bien mueble

debera de contener como minimo los siguientes requisitos:

L.
Il.
1.
V.
V.

Nombre del responsable de su resguardo;

Descripcidn y caracteristicas generales del bien;

Area de adscripcion o lugar de ubicacion,

Acta Circunstanciada de la Inspeccion Fisica,

Breve descripcion del motivo o causa que originan la solicitud de baja y
evidencia fotografica impresa o en formato digital que respalde lo
argumentado.

Para el caso de los vehiculos se deberd incluir la cotizacion de la reparacién de la
unidad, emitida por una persona prestadora del servicio mecdnico, misma que
debera contener los datos de la unidad, los datos de la persona prestadora del
servicio, el costo de la reparacién y la fecha de emision, ademas se debera incluir la
valuacidn de perito certificado.

Articulo 29. La solicitud de dictamen de baja ante el Comité puede derivar de lo siguiente:

1.

Mediante el informe elaborado al concluir el levantamiento fisico de
inventario que advierta hallazgos o inconsistencias relativo a los bienes
registrados, y

Por solicitud del titular de la dependencia o entidad, en la que se sefiale
las caracteristicas del bien, asi como la causa o motivo justificado de la
solicitud.

Memoria fotografica donde se aprecie el estado del bien mueble.

El Sindico Municipal, debera enviar el expediente al Comité para que emita el dictamen

correspondiente, quien, a su vez remitird a la Secretaria del Ayuntamiento para que por su

conducto sea sometido al Ayuntamiento para su andlisis y aprobacion, en su caso; previo

dictamen del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de

Servicios del Ayuntamiento, cuando asi proceda.

CAPITULO SEPTIMO

DISPOSICIONES GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENAJENACION, DE LA COMPRAVENTA

Y DONACION
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Articulo 30. Los procedimientos de enajenacion previstos en los presentes lineamientos,
son de orden publico y tienen por objeto enajenar de forma econdmica, eficaz, imparcial y
transparente, los bienes a que se refieren los presentes lineamientos, asegurar las mejores
condiciones en la enajenacién de los bienes, obtener el mayor valor de recuperacion posible
y las mejores condiciones de oportunidad, asi como la reduccién de los costos de
administracion.

En todos los procedimientos de enajenacion que efectlie el ayuntamiento a través del
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Ayuntamiento por licitacion o subasta publica, se deberd contar con la participacion de la
Contraloria Municipal.

Articulo 31. Las personas interesadas en participar en cualquier procedimiento de venta de
bienes muebles, deberdn garantizar el sostenimiento de su oferta mediante cheque
certificado o de caja a favor del Municipio, cuyo monto serd del diez por ciento del precio
base de venta, documento que sera devuelto al término del procedimiento, salvo el del
participante ganador, el cual se retendra a titulo de garantia de pago y retiro de los bienes.

El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Ayuntamiento convocante calificard y en su caso debera registrar, conservar y devolver las
garantias que los licitantes presenten.

CAPITULO OCTAVO
DE LA COMPRAVENTA A TRAVES DE LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA

Articulo 32. La licitacion mediante convocatoria publica inicia con la publicacién o difusion
de la convocatoria en los términos indicados en el presente documento y concluye con el
acto de adjudicacion de bienes.

La convocatoria publica para venta de los bienes debera difundirse a través de internet en
la pagina oficial del ayuntamiento, en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado
de Nayarit o en la Gaceta Municipal y lugares accesibles al publico de las propias oficinas.

La convocatoria podra referirse a una o mas licitaciones y contendra por lo menos los
siguientes datos:

1. Denominacion del Ayuntamiento.
2. Descripcién general, cantidad y unidad de medida de los biene ﬁ

52




3. Precio base de venta de los bienes;

4. Lugar, fecha y horario en los que los interesados podran obtener las
bases y forma de pago de las mismas, siendo requisito obtenerlas
para poder participar en la licitacion.

Lugar, fecha y hora de celebracién de las juntas de aclaraciones.
Lugar, fecha y hora de acceso a los bienes.

Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas, y
Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion y
apertura de ofertas y de fallo.

© N o v

El acto de presentacién y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un
plazo no menor de ocho ni mayor de quince dias habiles contados a partir de
la fecha de la publicacién de la convocatoria.

El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Ayuntamiento podra ampliar este plazo cuando a su juicio se
requiera para la obtencion de mejores condiciones para el Estado.

9. Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y el
procedimiento a seguir en caso de que el licitante ganador no cumpla
con esta disposicion.

Articulo 33. Las bases que emita el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Ayuntamiento para la licitacion mediante
convocatoria publica se pondran a disposicion de los interesados, tanto en el domicilio
sefialado para tal efecto, como en la pagina oficial del ayuntamiento; a partir de la
publicacién de la convocatoria, hasta el dia habil inmediato anterior al del acto de
presentacion y apertura de ofertas.

Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

1. Denominacién del Ayuntamiento

2. Descripcion detallada y precio base de la venta de los bienes, que en ningun
caso podra ser inferior a su valor de avaluo;

3. Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la
acreditacion de la personalidad de la persona participante, exhibir el
comprobante de pago de las bases, la obligacion de garantizar el
sostenimiento de la oferta y presentarla oferta en sobre cerrado._
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4. Sefalamiento de que los licitantes estan obligados a presentar por escrito
una declaracién de integridad, bajo protesta de decir verdad, en la cual
manifiesten que se abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier
ventaja indebida.

5. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

6. Lugar fecha y hora de celebracién de los actos de junta de aclaraciones,
presentacion y apertura de ofertas y de fallo;

7. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el tercer dia habil anterior al del acto de
presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del
conocimiento de los interesados a través de los mismos medios de difusion
de la convocatoria o a través de junta de aclaraciones.

8. Sefalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el
que las ofertas presentadas no cubran el precio base de venta fijado en los
bienes. También sera motivo de descalificacién, si se comprueba que algun
licitante ha acordado con otro u otros establecer condiciones ventajosas para
perjudicar los intereses del Municipio.

9. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la
adjudicacion se realizara por el lote o por bien mueble;

10.Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva
en caso de que se modifiquen o retiren las mismas; o el adquiriente incumpla
sus obligaciones en relacion con el pago;

11.Procedimiento a seguir en caso de empate;

12.Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

13.Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, asi como el
procedimiento a seguir en caso de que el licitante ganador no cumpla con su
disposicion;

14.Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta, y

15.Sanciones por el incumplimiento de las bases.

Articulo 34. Toda persona interesada que satisfaga los requisitos establecidos en las bases
tendra derecho a participar y presentar su oferta.

En la fecha y hora previamente establecidas, la debera iniciar el acto de presentacién y
apertura de ofertas, en que se dara lectura en voz alta a las propuestas presentadas por
cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por incumplimiento
de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas en cada caso.




La convocante emitird un dictamen que servira como base del fallo, pudiendo dar a conocer
dicho fallo en el mismo acto o bien en acto publico posterior, en un plazo que no excedera
de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha del acto de presentacién y apertura de
ofertas.

De presentarse un empate, la convocante procedera a celebrar un sorteo por insaculacion
en el propio acto de fallo.

La convocante levantara un acta a fin de dejar constancia de cada uno de los actos
correspondientes a las juntas de aclaraciones, presentacion y apertura de ofertas y de fallo,
las que serdn firmadas por los asistentes, sin que a omision de este requisito por parte de
los licitantes puede invalidar su contenido y efectos.

Articulo 35. Cuando un licitante ganador incumpla con el pago de los bienes que se
adjudiquen, la convocante hara efectiva la garantia establecida en el articulo 32 de los
presentes lineamientos y podra adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que
rednan los requisitos establecidos.

Articulo 36. Se declara desierta la licitacion publica en su totalidad o en alguno de sus lotes,
segun sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

l. Ninguna persona adquiera las bases;
Il No se presente oferta alguna, o

[I. Cuando considere que las propuestas presentadas no convienen a los
intereses del Municipio.

Articulo 37.- Cuando se declare desierta la licitacién publica en uno, varios o todos los lotes,
la convocante podra enajenar los bienes a través del procedimiento de adjudicacidn directa,
previa autorizacion del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacién de Servicios del Ayuntamiento.

CAPITULO NOVENO
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 38.- El Ayuntamiento podra vender los bienes muebles, adjudicandolos de manera
directa a la persona o personas que consideren pertinente, en el supuesto previsto en el
articulo anterior o cuando a su juicio consideren que de esta manera obtendran las mejores
condiciones para el Municipio, previa autorizacion del Comité de Adquisi/c};eg
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Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacidn de Servicios del Ayuntamiento, exponiendo
los motivos de los que se valga. Las operaciones que se realicen por adjudicacién directa se
efectuaran con sujecion a los criterios de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez
que aseguren las mejores condiciones para el Municipio.

En este procedimiento el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacion de Servicios del Ayuntamiento debera firmar un Acuerdo de Adjudicacion que
por lo menos deberd contener:

1. ldentificacion del procedimiento que se aplicara.

2. Justificacidon para adjudicar los bienes en la modalidad que
corresponda, invocando alguno de los criterios de eficiencia, eficacia,
economia, imparcialidad y honradez en que se fundamenta la
operacion.
|dentificacion de los bienes.

Valor de avallio de los bienes. (/
Datos generales del adquiriente. 4
Condiciones de pago, y

Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, asi como el
procedimiento a seguir en caso de que el adquirente no cumpla con &/

N oo R W

esta disposicion.
Al acuerdo de adjudicacién debera anexarse la documentacién siguiente: o

1. Copia del acuerdo administrativo de desafectacion emitido por la
Secretaria, y
2. Copia del avaluo siguiente.

Los bienes no podran ser adjudicados de manera directa a un precio menor que el de avaluo, \
salvo los casos en que habiendo sido subastados o licitados publicamente no fueren
adjudicados, en estos supuestos se podran adjudicar de forma directa, a un precio de hasta
veinte por ciento menor del valor de avallo o precio base de venta, buscando obtener el
mayor valor de recuperacién posible.

CAPITULO DECIMO
DE LA SUBASTA PUBLICA

Articulo 39. El Ayuntamiento podra someter al procedimiento de subasta publica los bienes

-
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susceptibles de enajenacidn, previa justificacion y autorizacién del cabildo y cuando )su//
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juicio bajo su responsabilidad, este procedimiento asegure las mejores condiciones al
Municipio.

Articulo 40. El Ayuntamiento podra encomendar la enajenacion de los bienes a través de
subasta publica, a personas, empresas o instituciones especializadas en la promocion y
venta de los bienes, cuando estime que su intervencion, permitira eficientar el
procedimiento de venta, asi como aumentar las alternativas de adquirentes potenciales y
maximizar los precios.

Articulo 41. La subasta publica inicia con la publicacién y difusién de la convocatoria en los
términos indicados en los presentes Lineamientos, y concluye con el acto de adjudicacién
de bienes.

Articulo 42. El procedimiento de la subasta publica debera efectuarse a los diez dias habiles
siguientes a la publicacién de la convocatoria.

Articulo 43. La convocatoria para subasta publica de los bienes debera difundirse a través
de internet en las péginas oficiales del ayuntamiento, en el Periddico Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Nayarit, Gaceta Municipal y lugares accesibles al publico de las
propias oficinas.

La convocatoria contendrd por lo menos los siguientes datos:

Nombre y nimero del Ayuntamiento.

Descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes.
Precio base de venta de los bienes.

Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas.
Formato en el que los postores indicaran su oferta.

Fechay hora del fallo, y

Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes y el
procedimiento a seguir encaso de que el postor ganador no cumpla
con esta disposicion.
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Articulo 44.- Las disposiciones aplicables a la licitacion mediante convocatoria publica,
deberan de observarse para el procedimiento de la Subasta Publica, siempre que no
contravengan a las disposiciones de este capitulo.
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Articulo 45.- Los postores interesados en participar en la subasta publica, deberan acreditar
la personalidad del participante y los datos que requiera el formato que para tal efecto se
encuentre publicado en el portal de la convocante o se haya entregado con las bases.

Articulo 46.- En las bases de la subasta se establecera el procedimiento para presentar
ofertas, asi como la documentacion que el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Ayuntamiento requiera a los postores que
hayan participado en la subasta a fin de garantizar el procedimiento de sus ofertas.

Articulo 47.- El bien se adjudicara al postor que presente la oferta que signifique las mejores
condiciones de precio para el Municipio.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LA FORMALIZACION DE LA VENTA

Articulo 48. El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Ayuntamiento se abstendra de formalizar la venta, cuando de la informacién
proporcionada por autoridad competente se tengan elementos para presumir que los
recursos con los que se pagara el bien correspondiente, no tiene un origen licito.

Articulo 49. En los contratos de compraventa debera pactarse preferentemente el pago en
una sola exhibicién, sin embargo, se podra realizar la venta en varias exhibiciones previa
presentacidn de las garantias correspondientes por parte del adquirente.

Articulo 50. El adquirente se obligara a pagar las penas convencionales por atraso en sus
obligaciones de pago, cuya aplicaciéon se hara en los términos porcentuales que se
establezcan por cada dia de atraso y/o de manera proporcional segin corresponda. Las
penas convencionales en ningun caso podran exceder el importe de la garantia de
cumplimiento, por lo que en caso de que se dé este supuesto, se tendra que efectuar la
rescision del contrato respectivo.

Articulo 51. El pago de los bienes debera realizarse en el plazo de siete dias habiles contados
a partir del dia en que se dé a conocer la adjudicacidn.

Articulo 52. La entrega y recepcion fisica de los bienes muebles debera realizarse dentro de
los quince dias habiles posteriores a la fecha en que se cubra la totalidad de su importe.




Articulo 53. El retiro de los bienes por parte de la persona adquirente, se efectuard en un
plazo no mayor a veinte dias hdbiles posteriores a la fecha de formalizacion de la entrega
recepcion de los mismos; caso contrario, la persona adquirente estara impedida para
participar en los procedimientos de compraventa de bienes que realice el Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Ayuntamiento durante dos afios posteriores, a partir de que le sea notificada dicha situacién
por la convocante, siempre y cuando las causas del incumplimiento sean imputables a la
propia persona adquirente.

En caso de que la entrega recepcion de los bienes no se efectlie por causas imputables a la

persona adquirente, éste se ajustara al procedimiento que para tal efecto se haya }/
establecido en la convocatoria o acuerdo de adjudicacién, segun corresponda, salvo que

obedezca a causas atribuibles a Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Ayuntamiento.

En la entrega recepcién de los bienes participard la Sindico Municipal, Secretario del
Ayuntamiento y el Contralor Municipal, quienes levantaran un acta circunstanciada de este

acto, firmando la misma la persona adquiriente, \{
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CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DE LA DONACION

Articulo 54. El Ayuntamiento podra donar bienes muebles del Ayuntamiento una vez que N
el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del 1
\
'\
transmision del uso sobre los bienes, integrando los expedientes con la documentacion |

necesaria y emitiendo un dictamen en el que se determinard que el bien no reviste una

utilidad para el municipio y, por lo tanto, se esta en posibilidad de transmitir el uso o la vl
propiedad.

Ayuntamiento haya realizado el andlisis sobre la procedencia de la enajenaciéon o \
|
l‘

Asimismo, debera sefialarse si se trata de un bien del dominio publico o del dominio privado
para, en su caso, proceder a su desafectacidn y desincorporacion en los términos de la Ley
Municipal.

Articulo 55. El expediente al que se refiere el articulo anterior debera reunir por lo menos
la siguiente documentacion:

a) En el caso de bienes inmuebles:

1. Copia certificada del instrumento publico con el cual se acredite la
propiedad; )




2. Valor catastral o fiscal y comercial del inmueble;

3. Constancia de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad, asi como
en el padron inmobiliario del municipio;

4. Plano de localizacion, en el que se determinen medidas y linderos;

Términos de la operacién y motivos que tengan para realizarla;

6. Dictamen en que manifieste que el inmueble no esta destinado a un servicio
publico municipal y que no tiene valor arqueoldgico, histérico o artistico,
certificando esto ultimo un perito en la materia;

b

b) Para los bienes muebles:

1. Factura con la que se acredite la propiedad;
Avaluos del bien mueble, asi como constancia emitida por peritos en la
materia, del estado que guardan los bienes; y

3. Fotografias del mismo.

En la integracion del expediente, el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Ayuntamiento se apoyara en las
dependencias del Ayuntamiento que correspondan.

Articulo 56. Una vez que se emite el dictamen técnico y se encuentra integrado el
expediente, éste se sometera a la consideracién del Ayuntamiento para su aprobacién.

Articulo 57. Para los bienes muebles del dominio publico, primero se someterd a votacion
la desafectacién y desincorporacién del bien en los términos que dispone la Ley Municipal.

Articulo 58. En caso de aprobacidn, se instruira a la Secretaria del Ayuntamiento para que,
en los casos en que proceda, se publique el dictamen.

El donatario tendra un plazo maximo de 10 dias habiles, contados a partir de la firma
del contrato, para retirar los bienes que recibe en donacién de las instalaciones del
Ayuntamiento donde se encuentre resguardado; en caso de no recogerlos en el plazo
sefialado, el Ayuntamiento podra donarlos a otra institucion, sin ninguna
responsabilidad.

Articulo 59. En caso de considerar improcedente autorizar la donacién que se solicita, el
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Ayuntamiento emitird un acuerdo negativo, en cuyo dictamen se fundamentara y motivara
la decisién, sometiéndose este dictamen al Ayuntamiento, y una vez aprobado, se le




remitira al solicitante; no sera factible volver a realizar la solicitud durante el periodo del
Ayuntamiento respectivo.

Articulo 60. En ningln caso procederan donaciones a favor de asociaciones o sociedad de
las que formen parte el conyuge o los parientes consanguineos o por afinidad hasta el

cuarto grado de las personas servidoras publicas que en cualquier forma intervengan en la
donacion.

CAPITULO DECIMO TERCERO
DE LA PERMUTA

Articulo 61. El Ayuntamiento podra enajenar mediante permuta los bienes muebles no
utiles que tengan asignados, previa autorizacion del Cabildo y siempre que los que reciban
sean de utilidad para la prestacion de servicios publicos.

La permuta se formalizard mediante contrato aplicando las reglas que el Codigo Civil para
el Estado de Nayarit, establece para la compraventa, excepto en lo relativo al precio.

El permutante que sufra eviccidén del bien que recibié en cambio, podra reivindicar el que
dio si se haya aun en poder del otro permutante, o exigir su valor o el valor del bien que
hubiese dado en cambio, con el pago de dafios y perjuicios.

El permutante se obligard a entregar el bien, garantizar su posicion pacifica, y responder a
los vicios ocultos que puedan presentarse.

Para que proceda la enajenacion por permuta se requiere:

1. Dictamen de no utilidad de los bienes por parte del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Ayuntamiento excepto cuando la permuta se realice por
disposicién de ley o por razones de urgencias.

2. Acuerdo administrativo de desafectacion emitido por el Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Ayuntamiento.

3. Acta constitutiva de la persona permutante y poder notarial de su
representante legal, tratandose de personas juridicas colectivas; En
ningln caso procedera la permuta con personas, asociaciones o
sociedades de las que formen parte el conyuge o los parientes

consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado de las }onﬁ
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servidoras publicas que en cualquier forma intervengan en dicha
operacion.

Identificacion del permutante y su representante legal,

Relacion de los bienes que se entregaran a cambio y el valor de
avaluo, y

Relacion de los bienes que se recibiran a cambio y su valor de avaltuo

CAPITULO DECIMO TERCERO

BAJA DE BIENES MUEBLES POR PERDIDA, EXTRAVIO, ROBO O SINIESTRO

Articulo 62. Para dar de baja bienes muebles por pérdida, extravio, robo o siniestro se

debera observar lo siguiente:

Contar con el acta administrativa elaborada por el titular de la
Dependencia, en presencia de un representante de la Contraloria
Municipal en la que se establezcan los hechos ocurridos,
describiendo las caracteristicas de identificacion del bien mueble.
Tratandose de robo, debe de constar copia certificada de la denuncia
presentada ante la Agencia del Ministerio Publico, cuyas
caracteristicas de identificacion debera coincidir con las sefialadas
en el acta administrativa.

Autorizacion del Ayuntamiento donde se autorice la baja del bien
mueble, conforme a lo dispuesto en los presentes Lineamientos;
tratandose del parque vehicular asegurado, se anexara copia
certificada de la péliza de seguro y, en su caso, donde se especifique
que es pérdida total por robo o siniestro.

CAPITULO DECIMO CUARTO
BAJA DE BIENES NO LOCALIZADOS

Articulo 63. En caso de que en el inventario general se advierta el registro de bienes que no

se encuentran fisicamente o no son localizables, podran ser dados de baja.

Articulo 64. Requisitos para la baja de bienes no localizados. Para dar de baja bienes

muebles no localizados se debera cumplir con los siguientes requisitos:

Que los bienes muebles no hayan sido adquiridos en el periodo
constitucional de la administracion vigente;
Acta administrativa, levantada por el titular de la Dependencia en




en la que se establezca que los bienes fueron buscados
minuciosamente en las instalaciones de las dependencias y
entidades de la administracién publica municipal, especificando las
caracteristicas registradas y el numero de inventario que le
corresponde;

Il Autorizacién del Ayuntamiento de la baja, conforme al procedimiento
previsto en los presentes Lineamientos.

CAPITULO DECIMO QUINTO
DE LA DISPOSICION FINAL

Articulo 65. La destruccion de bienes se realizara de acuerdo con lo siguiente:

1. La Sindicatura Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento, previa
dictaminacién y autorizacion del Cabildo, con la supervision de la
Contraloria Municipal, podra realizar la destruccién de bienes cuando:

a) Por su naturaleza o por el estado fisico en que se encuentren,
impliquen un peligro o alteracion para la salubridad, la seguridad
o el ambiente.

b) Habiendo agotado todas las instancias para la enajenaciéon o
donacién previstas en la normatividad vigente, no hubiera persona
interesada en adquirirlos o recibirlos en donacion, dacidén en pago
0 permuta.

c) Se trate de bienes respecto de los cuales exista disposicién legal
o reglamentaria que ordene su destruccion.

Articulo 66. Para la destruccién de bienes, la Sindicatura Municipal y la Secretaria del
Ayuntamiento, levantaran Acta Circunstanciada en la que se hara constar la realizacion de
dicho acto, debiéndose contar con representantes de la Contraloria Municipal, de la
Tesoreria Municipal y de la Direccidn Juridica, a efecto de que den fe de dicha destruccién.

Aquellos bienes que por sus dimensiones o su naturaleza no sean susceptibles de ser
destruidos debera justificarse su destino final.

Articulo 67. La Sindicatura Municipal y Secretaria del Ayuntamiento podran dar de baja por
destruccion, conforme a las disposiciones legales aplicables, aquellos bienes que, por
circunstancias fortuitas, resulten siniestrados, dafiados o deteriorados, en sus
caracteristicas fisicas o técnicas, y que no puedan ser utilizados para el servicio al que se

destinaron. =
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Articulo 68. De resultar procedente la baja de bienes y que los mismos no sean susceptibles
de enajenacion, se podra proceder a su destruccion, la Sindicatura previa autorizacion del
ayuntamiento, emitird en un solo acto la autorizacién correspondiente, acompafiado del
dictamen del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Ayuntamiento y el acta de sesion de cabildo donde fue aprobada la baja de
dichos bienes.

CAPITULO DECIMO SEXTO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES CAPITULO UNICO

Articulo 69.- Las irregularidades detectadas en la inspeccidn de bienes serdn sancionadas
de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Cuando una
persona servidora publica sufra la pérdida de un bien por extravio, robo o siniestro, la
Contraloria Municipal iniciaran el procedimiento administrativo correspondiente para
deslindar responsabilidades.

Durante la substanciacion del procedimiento administrativo y antes de emitir la resolucion
correspondiente, se podra dispensar el finamiento de responsabilidades, cuando el
responsable resarza el dafio ocasionado, mediante la reposicién del bien con uno igual o de
caracteristicas similares al extraviado, robado o siniestrado o haga el pago del mismo al
valor que rija en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente, previa
autorizacidon que emita la Contraloria Municipal, de conformidad con lo establecido en el
ultimo parrafo del articulo 50 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

En caso que se determine que el siniestro de un vehiculo se debe a una negligencia de la
persona servidora publica, independientemente de las responsabilidades administrativas
en las que incurra, éste mismo quedard obligado a cubrir elimporte resultante del deducible
del seguro.

Articulo 70. Los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos
de enajenacién podran inconformarse ante la Contraloria Municipal, a efecto de que se,
determine lo conducente y se impongan, en su caso, a las personas servidoras publicas
responsables, las sanciones previstas en la Ley de la materia.

Articulo 71. Sin perjuicio de las sanciones civiles y penales que pudieren tener lugar de
acuerdo con la regulacién aplicable, el incumplimiento total o parcial de las disposiciones
de los presentes lineamientos, dard lugar a los procedimientos y sanciones que establece la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit y la Gaceta Municipal.

SEGUNDO.- Los casos no previstos en estos Lineamientos seran resueltos por el Cabildo y
la Contraloria Municipal, segiin corresponda.

TERCERO.- La Contraloria Municipal se encargara de hacer entrega de los distintos formatos
y actas necesarios para el cumplimiento de los presentes lineamientos.
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